ER BER

PRIVATLEBEN

Wir suchen fiir die Abteilung Birgerdienste, Sicherheit und Ordnung, Sachgebiet
Personenstandswesen und Wahlen ab sofort einen

Standesbeamten....

EG 9a TV6D bzw. BesGr. A 10 m. D. LBesGBW

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

Fiihren des Geburts-, Ehe- und Sterberegisters

Vorbereitung, Anmeldung und Durchfiihrung von EheschlieBungen

Elektronische Nacherfassung der Altregister

Bearbeitung von Namens- und personenstandsrechtlichen Erkldrungen
Ausstellung von Personenstandsurkunden und Bescheinigungen

Beratung der Biirgerinnen und Biirger in allen standesamtlichen Angelegenheiten
Priifung und Bearbeitung von Fallen mit Auslandsbezug

Wahrnehmung sonstiger gesetzlicher Aufgaben des Standesamtes

Vorbereitung und Mitwirkung bei der Durchfiihrung von Wahlen

Ihr Profil:

Eine Ausbildung als Verwaltungswirt (m/w/d) oder als

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Erfahrung im Personenstands- und Urkundenwesen ist wiinschenswert

Freude am Umgang mit Biirgerinnen und Blirgern

Ein sicheres aber biirgerfreundliches Auftreten

Eine selbsténdige, verantwortungsbewusste und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Zuverlassigkeit, Flexibilitdt, Teamfahigkeit

Ein hohes MaB an sozialer und kommunikativer Kompetenz

Gute EDV-Kenntnisse

Bereitschaft auch an Samstagen Trauungen durchzufiihren

Wir bieten:

Ein kompetentes und interessantes Arbeitsumfeld
Attraktive interne und externe Fortbildungsmdglichkeiten

Stadt Kirchheim-MasterCard: steuerfreier Sachbezug fiir Tarifbeschaftigte von bis zu 50

€/Monat

www.kirchheim-teck.de/karriere

Individuell. Menschlich. Flexibel.

Arbeiten bei der

Stadt Kirchheim unter Teck

ist nie ,,oder" sondern

immer ,und". Mit maxi-

maler Flexibilitdt und
individuellen Lésungen

sorgen wir fiir einen
Arbeitsplatz, der Privat-

leben und Beruf perfekt vereint.
Jetzt bewerben!

Ihr Ansprechpartner

Fir Auskinfte steht der Leiter des
Sachgebietes Personenstandswesen und
Wahlen Herr Brenner (Tel. 07021 502-
219), gerne zur Verfligung.
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TOLLER BER

PRIVATLEBEN

o 75 % OPNV-Zuschuss, Fahrradpauschale in Hohe von 25 €, zinsloser Gehaltsvorschuss
zur Férderung der Radmobilitat

e Betriebliches Gesundheitsmanagement

e Betriebliche Altersvorsorge

e Der Beschaftigungsumfang betragt 100 %. Die Stelle ist unbefristet und bei Vorliegen der
personlichen und tarifrechtlichen Voraussetzungen bis EG 9a TV6D eingruppiert. Bei
Vorliegen der beamten- und laufbahnrechtlichen Voraussetzungen ist eine Besetzung
auch im Beamtenverhaltnis mdglich (BesGr. A 10 m. D. LBesGBW).

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bitte iber unser Online-
Bewerberportal unter www.kirchheim-teck.de/karriere bis spatestens 06.12.2026.

4

a
www.kirchheim-teck.de/karriere KIRCHHEIM

Individuell. Menschlich. Flexibel. UNTER TECK




