Klinik Wartenberg

kompetent. engagiert. herzlich.
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Sie sind kompetent, engagiert und herzlich?
Dann werden Sie Teil unserer Klinik-Familie.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt:

Mitarbeiter/-in (m/w/d) im arztlichen Schreibdienst in
Teilzeit (20 - 24 Wochenstunden)

(Ausschreibungsnummer: 25.076)

Die Klinik Wartenberg blickt auf eine lange Familientradition zuriick - dieser Wert steht auch heute noch
fir uns an oberster Stelle. Der familiare Zusammenhalt und eine offene Kommunikation sind uns sehr
wichtig. Darum bieten wir lhnen die Mdglichkeit, Ihr privates Leben bestméglich in Einklang mit lhrer
Tatigkeit bei uns zu bringen. Sie erwartet eine Klinik mit ca. 400 Mitarbeitenden, die sich um rund 200
Patienten auf den altersmedizinischen, rehabilitativen und palliativen Stationen kimmern. Es handelt
sich dabei um die gréf3te Einrichtung fur geriatrische Rehabilitation in Bayern. Inmitten der griinen
Umgebung des Landkreises Erding arbeiten wir Hand in Hand, um die Qualitat unserer Klinik hoch zu
halten.

Ihre Aufgaben:

e Sie fuhren die patientenbezogene Korrespondenz mit den Krankenkassen und Hausarzten.

e Sie sind zusténdig fur die Erstellung von Arztbriefen, Anweisungen, Verlangerungsantragen
und sonstigen Schriftstiicken/Befunden nach Diktat.

e Sie wirken mit bei Archivarbeiten, wie Ablage und Auspacken von Patientenakten.
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lhr Profil:

e Eine Ausbildung im medizinischen Bereich (z. B. MFA) ist von Vorteil.

e Sie sind gut organisiert und teamfahig.

e Sie haben sehr gute Kenntnisse im Umgang mit den gangigen MS-Office Programmen.
e Sie beherrschen die deutsche Sprache in Wort und Schrift sehr gut.

Unsere Leistungen:

Familienfreundliche Arbeitsbedingungen

Zur besseren Vereinbarkeit von Familie und Karriere bieten wir Ihnen flexible Arbeitszeitmodelle. Im
betriebsnahen Waldkindergarten 'Die Waldflichse' sind Ihre Kinder gut betreut. Aulerdem verfugt die
Klinik Gber eine Vielzahl an Betriebswohnungen in Wartenberg.
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Moderne Technik & Digitalisierung

Um die Arbeit zu erleichtern und Zeit zu sparen, setzen wir auf digitale Losungen und technische
Hilfsmittel. Wir nutzen eine digitale Patientenakte und unsere Mitarbeiter kénnen flexibel auf Tablets
und Computern arbeiten.

Naturverbundenheit & Nachhaltigkeit
Unsere Klinik befindet sich auf einem 30 Hektar groBen Wald- und Parkareal. Die Naturverbundenheit wirkt sich

positiv auf die Gesundheit unserer Patienten und Mitarbeiter aus. Darum steht fiir uns der nachhaltige Umgang
mit Ressourcen an oberster Stelle.

Eine vollstandige Ubersicht tiber die vielfaltigen Leistungen unserer Klinik finden Sie unter
https://www.klinik-familie.de/leistungen-und-vorteile/

Far weitere Auskiinfte und Informationen steht Ihnen unsere Leiterin des arztlichen Sekretariats Frau
Martina Ostfalk unter der Telefonnummer 08762 / 91-500 gerne zur Verfligung.
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Bitte bewerben Sie sich ausschlief3lich ber unser Online-Bewerberportal, um sowohl lhnen als auch
unseren Kolleginnen in der Personalabteilung das Bewerbungsverfahren so einfach wie méglich zu
gestalten. Klicken Sie dazu einfach auf den unten angefiihrten Button.

Bitte beachten Sie, dass fur eine Anstellung im Gesundheitswesen ein vollstandiger Impfschutz gegen
Masern vorliegen muss. Dieser Nachweis muss vor Einstellung vorliegen. Ausnahmen bei
Impfunvertraglichkeiten und Vorerkrankungen sind individuell zu prifen und arztlich abzukléren.

Bitte haben Sie Verstédndnis dafir, dass wir etwaige Ihnen mit der Wahrnehmung von
Vorstellungsgespréachen in unserem Hause verbundene Kosten nicht ibernehmen kénnen.

Wir freuen uns auf Sie!




