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Grundsatzliche Aufgabenschwerpunkte

Leitung der Hauptverwaltung und verantwortliche Fihrung des Teams

Personalfiihrung, -planung und -entwicklung

Organisation und Koordination des Sitzungsdienstes

Bearbeitung und Uberwachung von Ortsrecht und Satzungen

Allgemeine Rechtsangelegenheiten sowie rechtliche Beratung des Blrgermeisters und des
Gemeinderates

Prifung und Bearbeitung gesetzlicher Vorkaufsrechte, Konzessionsrecht,
ErschlieBungsbeitragsrecht und Wasserrecht

Koordination von Mal3nahmen im Bereich 6ffentliche Sicherheit und Ordnung, Brandschutz,
Katastrophenschutz und Obdachlosigkeit

Zusammenarbeit mit dem Wasserzweckverband

Bauleitplanung

Betreuung von Versicherungsangelegenheiten

Organisation und Durchfiihrung von Wahlen, Burger- und Volksentscheiden

lhr Profil

Sie verfligen Uber eine Qualifikation als Verwaltungsfachwirt/in (BL Il) oder eine vergleichbare
Qualifikation.

Mehrjahrige Erfahrung in Leitungsfunktionen der 6ffentlichen Verwaltung und fundierte
Kenntnisse im Kommunalrecht zeichnen Sie aus.

Sie Ubernehmen die Leitung der Hauptverwaltung, fihren das Personal, bearbeiten Rechts- und
Sicherheitsangelegenheiten, koordinieren Sitzungen und sind fur die Bauleitplanung sowie die
Organisation von Wahlen zustandig.

Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und Verantwortungsbewusstsein runden Ihr Profil ab.

Wir bieten

Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und zukunftssichere Position mit
Gestaltungsspielraum in einem engagierten Team.

Sie sind maf3geblich an der Weiterentwicklung unserer Gemeinde beteiligt und tragen dazu bei,
die Lebensqualitat der Burgerinnen und Blrger zu sichern und zu verbessern.

Eine eigenstandige und abwechslungsreiche Vollzeitstelle in einer burger- und serviceorientierten
Verwaltung



