Landratsamt Sonneberg
- Der Landrat -

Stellenausschreibung

In der Finanzverwaltung, Sachgebiet Kreiskasse des Landratsamtes Sonneberg ist die
Stelle eines Sachbearbeiters Versicherungen/Anlagenbuchhaltung (m/w/d) zum
nachstmdoglichen Zeitpunkt zunachst befristet fur ein Jahr zu besetzen. Bei Bewahrung
wird ein unbefristetes Arbeitsverhéaltnis angestrebt.

Das SG Kreishaushalt ist u. a. verantwortlich fir die Aufstellung des Haushaltsplanes
und der Jahresrechnung des Landkreises Sonneberg. Insoweit werden auch zentrale
Steuerungsaufgaben lbernommen. Weiterhin gehéren zu dem SG die Bereiche des
Beteiligungsmanagements und die Finanz-/Anlagenbuchhaltung. Daneben ist dem
Sachgebiet die Sachbearbeitung aller Versicherungsangelegenheiten zugeordnet.

lhre wesentlichen Aufgaben waren:

¢ Anlagenbuchhaltung nach § 76 ThirGemHV und Erstellung von einschlagigen
Reportings

o Mitwirkung/Unterstiitzung der Fachbereiche bei der Durchfihrung der
jeweiligen Inventur und die Plausibilisierung der Ergebnisse der Inventuren

e Verwaltung der Versicherungen des Landkreises, Bearbeitung von
Versicherungsfallen (u.a. Bearbeitung von Schadensfallen)

e Anordnungswesen nach den Vorschriften der ThurGemHV

Anforderungsprofil und Kenntnisse:

e abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter  oder
abgeschlossenen Fortbildungslehrgang | als Verwaltungsfachangestellter oder
geprifter Verwaltungsfachangestellter TVS oder eine vergleichbare Ausbildung

e gute Kenntnisse des Verwaltungsverfahrensrechts und des

Verwaltungsvollstreckungsrechtes sowie des kommunalen Haushaltsrechts

Beratungskompetenz, starke soziale und kommunikative Fahigkeiten

wertschatzender Umgang mit Menschen

selbsténdiges Arbeiten und Teamfahigkeit,

Flexibilitat und Einsatzbereitschaft

Beherrschen der Standard-Office-Anwendungen (Word, Excel, Outlook)

Die wdchentliche Arbeitszeit betragt 39 Stunden. Die Stelle wird nach der
Entgeltgruppe E 6 TVOD-VKA vergitet.

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, Ubersenden Sie bitte lhre aussagekraftige
Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, samtliche
Ausbildungs-, Prifungs- und Beschéftigungsnachweise) bis spatestens 03.06.2025
ausschlielich online Uber die Homepage des Landkreises Sonneberg.

Kosten fir das Bewerbungsverfahren werden nicht erstattet. Wir werden lhre
Bewerbung selbstversténdlich vertraulich behandeln.



Mit lhrer Bewerbung erklaren Sie sich ausdriicklich damit einverstanden, dass die
Kreisverwaltung Sonneberg die von lhnen an uns Ubermittelten Daten zum Zwecke
der Bewerbungsabwicklung gemal DSGVO erheben, verarbeiten und nutzen darf.
Ihre abgegebenen personenbezogenen Daten werden nach zwei Monaten
datenschutzkonform gel&scht.

S@eberg, den 13.05.2025
\

Robertt Sesselmann



