Landratsamt Sonneberg
- Der Landrat -

Stellenausschreibung

Im  Sachbereich Digitalisierung des Landratsamtes Sonneberg ist zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt die Stelle eines Sachbearbeiters Digitalisierung (m/w/d)
zunachst fur ein Jahr befristet zu besetzen. Bei Bewahrung wird ein unbefristetes
Arbeitsverhéltnis angestrebt.

Zum Aufgabengebiet gehéren insbesondere:

» Unterstitzung der verantwortlichen Stellen bei der Planung, Steuerung und
Umsetzung von Digitalisierungsprojekten in der Landkreisverwaltung

« Vertretung der Digitalisierungsbeauftragten in fachlichen und
organisatorischen Belangen

 Analyse bestehender Verwaltungsprozesse und Mitwirkung bei deren
Optimierung und Digitalisierung

« Koordination zwischen Fachbereichen, externen Dienstleistern und
Projektpartnern

» Erstellung von Konzepten, Dokumentationen und Entscheidungsvorlagen

 Unterstltzung bei der Einfuhrung neuer digitaler Anwendungen (z. B.
Schulungen, Kommunikation, Change Management)

« Monitoring von Projektfortschritten sowie Vorbereitung von Berichten und
Prasentationen

Anforderungsprofil und Kenntnisse:

» abgeschlossenes Hochschulausbildung im Verwaltungs-, IT- oder
kaufmannischen Bereich; alternativ einschlagige Berufserfahrung

» Interesse an Digitalisierungsthemen und Bereitschaft, sich in neue
Technologien einzuarbeiten

o Fahigkeit, komplexe Sachverhalte verstandlich aufzubereiten

» Organisationsgeschick, strukturierte Arbeitsweise und hohe Eigeninitiative

e Kommunikationsstarke und Freude an bereichsiibergreifender
Zusammenarbeit

 Sicherer Umgang mit gangigen IT-Anwendungen

« Vorteilhaft: Erfahrung im Projektmanagement oder in Veranderungsprozessen

Bei der Stelle handelt es sich um eine Vollzeitstelle mit 39 Stunden wéchentlich. Die
Stelle wird nach dem TV6D-VKA vergiitet.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, Ubersenden Sie bitte |hre aussagekraftige
Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, samtliche
Ausbildungs-, Priifungs- und Beschaftigungsnachweise) bis spatestens 19.03.2026
ausschlieBlich online tiber die Homepage des Landkreises Sonneberg.

Kosten fiur das Bewerbungsverfahren werden nicht erstattet. Wir werden lhre
Bewerbung selbstverstandlich vertraulich behandeln.



Mit Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich ausdriicklich damit einverstanden, dass die
Kreisverwaltung Sonneberg die von lhnen an uns iibermittelten Daten zum Zwecke
der Bewerbungsabwicklung gemaR DSGVO erheben, verarbeiten und nutzen darf.
Ilhre abgegebenen personenbezogenen Daten werden nach zwei Monaten
datenschutzkonform geléscht. Die Datenschutzerklarung finden Sie unter ,www.kreis-

soﬁ?iberg.de/datenschutz“.
So‘wn berg, den 04.03.2026




