
Ihr Kontakt

Nähere Auskünfte erhalten Sie gerne von die stellv. Abteilungsleitung der 
Abteilung Jugend mit dem Schwerpunkt Soziale Dienste, Frau Steingrüber, 
Telefonnummer: 07071 207-6225. 

    

Willkommen in unserer Abteilung Jugend als 

Studentische Hilfskräfte (m/w/d) 
für den Allgemeinen Sozialen Dienst (ASD)

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

• Unterstützung bei der Platzanfrage, insbesondere für stationäre Anfragen: Fallanfragen an Träger senden, 
Dokumentation der Anfragen und Ergebnisse, Rücksprache mit der fallführenden Fachkraft

• telefonische Anlaufstelle bei Anfragen, Weiterleitung von Anfragen an die zuständigen Stellen 
• Dokumentationsaufgabe als Unterstützung der fallverantwortlichen Fachkräfte: Verschriftlichung von z. B.  Hilfeplänen, 

Fallübergaben, Teamvorlagen 
• Aktenpflege: Überprüfung und ggf. Aktualisierung der Datenblätter der Fallakten im Hinblick auf Aktualität und die 

Einführung der E-Fallakten, z. B. Personenstammblatt, Kontaktdatenblätter

Wir erwarten von Ihnen:
• aktuelles Studium im Bachelor- oder Masterstudiengang „Soziale Arbeit“, BA mind. 3. Semester
• Interesse an der Arbeit im ASD
• Interesse an der Unterstützung der Mitarbeitenden in administrativen Tätigkeiten

Wir bieten Ihnen:

• zwei befristete Teilzeitstellen mit einem Beschäftigungsumfang zwischen 30% bis 40 % in EG 3 TVöD

Schwerbehinderte oder gleichgestellte Bewerbende berücksichtigen wir nach den Zielsetzungen des 
Schwerbehindertenrechts. 

Der Landkreis Tübingen bietet erstklassige Zukunftsperspektiven und eine hohe Lebensqualität. Beste Voraussetzungen für Ihre 
berufliche Karriere in unserem modernen und dienstleistungsorientierten Landratsamt mit einem vielseitigen Aufgabenbereich.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns!

Bitte bewerben Sie sich direkt über unser 
Online-Portal https://www.mein-check-
in.de/kreis-tuebingen (Kennziffer 155/2025).

Bewerbungsportal


