
 
 

Ihr Kontakt 

Nähere Auskünfte erhalten Sie gerne vom Leiter der Abteilung Finanzen, Herrn 

Schneider, Tel. 07071 207-1101.  

Weitere Informationen finden Sie auf www.kreis-tuebingen.de 

     

Das Landratsamt Tübingen sucht für seine Abteilung Finanzen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 

Sachbearbeiter:in (m/w/d) Mahnungen und Beitreibungen 

 

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

 Forderungsmanagement: Überwachung und Bearbeitung von öffentlich-rechtlichen und privatrechtlichen Geldforde-

rungen 

 Mahnwesen: Einleitung, Durchführung und Überwachung des Mahnverfahrens 

 Beitreibung / Vollstreckung: Vorbereitung und Einleitung von Vollstreckungsmaßnahmen sowie Zusammenarbeit mit 

Vollstreckungsbehörden und Gerichtsvollziehern 

 

Wir erwarten von Ihnen: 

 

 eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte:r oder Justizfachangestellte:r, eine Ausbildung im 

mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst 

 strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

 Belastbarkeit auch bei hohem Arbeitsanfall 

 freundliches Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen 

 gute EDV-Kenntnisse; Vorkenntnisse in dvv-Finanzen / AVVISO sind von Vorteil 

 

Wir bieten Ihnen: 

 eine unbefristete Vollzeitstelle in Entgeltgruppe 8 TVöD bzw. Bes.Gr. A8 

 ein Personalentwicklungskonzept mit umfassenden persönlichen Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Chancengleichheitsplan und Betriebliches Gesundheitsmanagement 

 sehr gute Rahmenbedingungen zur Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben, insbesondere flexible Arbeitszeitmodelle 

 einen attraktiven Arbeitsplatz in einer modernen Kreisverwaltung mit wertschätzender Unternehmenskultur 

 Zuschuss zum Job-Ticket und weitere Unterstützungen im Rahmen des Mobilitätsmanagements 

 
Schwerbehinderte oder gleichgestellte Bewerbende berücksichtigen wir nach den Zielsetzungen des Schwerbehinderten-

rechts.  

 

Der Landkreis Tübingen bietet erstklassige Zukunftsperspektiven und eine hohe Lebensqualität. Beste Voraussetzungen für Ihre 

berufliche Karriere in unserem modernen und dienstleistungsorientierten Landratsamt mit einem vielseitigen Aufgabenbereich. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns! 

 

Bitte bewerben Sie sich direkt über unser On-

line-Portal https://www.mein-check-

in.de/kreis-tuebingen bis spätestens 

04.10.2026 unter der Kennziffer 86/2026. 

 

 


