
Die MVZ Medizinische Versorgungszentrum LAKUMED gGmbH ist ein regionaler Anbieter 
von ambulanten Leistungen an den Niederlassungen Rottenburg (Allgemeinmedizin, 
Chirurgie/Orthopädie, Gynäkologie/Geburtshilfe), Landshut (Neurologie, Neurochirurgie, 
Gynäkologie/Geburtshilfe, Dermatologie), Ergolding (Chirurgie), Kumhausen (Allgemein-/ 
Kinder und Jugendmedizin), Vilsbiburg (Chirurgie, Allgemeinmedizin) und Bonbruck 
(Allgemeinmedizin).   

Die MVZ LAKUMED gGmbH sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

 
 

Med. Fachangestellte (w/m/d) in Vollzeit/Teilzeit 
für die Standorte Vilsbiburg und Landshut 

 
 

Ihre Aufgaben 

 Selbstständige Planung und Durchführung des telefonischen und elektronischen 
Terminmanagements für die fachärztlichen Sprechstunden 

 Befund- und Aktendokumentation und Archivierung 

 Patientenaufnahme und Vorbereitung zur ärztlichen Konsultation 

 Vorbereitung und Assistenz bei ärztlichen Tätigkeiten  

 Durchführung von elektrophysiologischen Untersuchungen 

 Betreuung der elektronischen Patientenkarte 

 Durchführung und Controlling der kassen- und privatärztlichen Abrechnung 

 Mitwirkung bei der Abrechnung 
 

 
Wir wünschen uns von Ihnen 

 Ausbildung zur/zum medizinischen Fachangestellten 

 Sicherer Umgang mit modernen Dokumentations-, Organisations- und 
Abrechnungssystemen 

 Soziale Kompetenz, Einsatzbereitschaft, Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, 
Teamfähigkeit, Flexibilität sowie gutes Organisationsgeschick 

 
Wir bieten Ihnen 

 Leistungsgerechte Vergütung nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes 
(TVöD-K) sowie rein arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge 

 Sicheren Arbeitsplatz und ein gutes Betriebsklima 

 Interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

 Geregelte Arbeitszeiten 

 Fortbildungsmöglichkeiten 
 

 
Datenschutzhinweise: www.mvz-lakumed.de/stellenanzeigen/datenschutz 
 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an 
 
Medizinisches Versorgungszentrum LAKUMED gGmbH 
Frau Anna Tuschl, Assistenz der Geschäftsführung 
Achdorfer Weg 3, 84036 Landshut 
Tel.: 0871/404-1409 
E-Mail: anna.tuschl@la-regio-kliniken.de  
(E-Mail-Anhang bitte als pdf-Datei) 
 

mailto:anna.tuschl@la-regio-kliniken.de

