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' Landkreis Landshut

Wobhlfiihlen. mitten. in. Bayern.

™
Verwaltungsangestellte (m/w/d) Gesundheitsamt
Dienstort: Landshut Vergitung: EG5TV6D

Anstellung: Vollzeit Befristung:  unbefristet
Beginn: friihestmdglich Bewerbung: bis zum 06.07.2025

»Wohlfiihlen mitten in Bayern* - das gilt im Landkreis Landshut nicht nur fiir den Wohnort, sondern auch fir den Landkreis als
Arbeitgeber. Wir verstehen uns als kundenorientierter Dienstleister fur die Gber 167.000 Einwohner in den 35 Stadten, Markten und
Gemeinden des Landkreises Landshut.

Im Gesundheitsamt Landshut sind Sie als Verwaltungsangestellte (m/w/d) fiir verschiedene administrative Tatigkeiten zustandig.
Das Gesundheitsamt Landshut bleibt am Standort Landshut und zieht nicht nach Essenbach um.

Die Stelle ist unbefristet in Vollzeit zu besetzen.

So konnen Sie bei uns etwas bewegen

»  Telefonische Beratung und Erteilen von Auskunften

*  Abwicklung allgemeiner Verwaltungstatigkeiten und Dokumentenmanagement

*  Ausstellen von Bescheinigungen nach dem Infektionsschutzgesetz §43

*  Abrechnung und Gebuhrenfestsetzung der arztlichen Untersuchungen, Heilpraktikerliberprifungen sowie Erstellen von Rech-
nungen Uber die Staatsoberkasse

+  Betreuung der Software ,Askulap® und ggf. weiterer EDV Programme; interner Ansprechpartner (m/w/d) als EDV-Beauftragter
(m/w/d) fur die Kollegen (m/w/d) fur einfache EDV-Fragen

»  Erstellen von Statistiken (Jahresbericht)

*  Mitarbeit in der Registratur, Scannen und Aktenablage

Das bringen Sie mit

*  abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung z.B. als Kauffrau (m/w/d) fir Biromanagement, Rechtsanwaltsfachangestellte
(m/w/d), Sozialversicherungsfachangestellte (m/w/d), Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) oder alternativ als Medizinische Fach-
angestellte (m/w/d) oder Kauffrau (m/w/d) Gesundheitswesen

*  bilrgernahes und selbstsicheres Auftreten, hohe Belastbarkeit

* ausgepragte Team- und Organisationsfahigkeit, Einsatzbereitschaft und Pflichtbewusstsein

*  personliches Engagement mit Fort- und Weiterbildungsbereitschaft

*  sehr gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

« gute Kenntnisse in gangige EDV-Anwendungen sowie die Bereitschaft, sich in neue Programme einzuarbeiten

Freuen Sie sich auf

* eine sinnstiftende Tatigkeit im 6ffentlichen Dienst sowie einen krisensicheren Arbeitsplatz

* eine unbefristete Anstellung in Vollzeit

» eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst in der Entgeltgruppe 5 TV6D (nach Erflllung
der personlichen Voraussetzungen)

»  optimale Work-Life-Balance durch flexible Beurlaubungs- und Arbeitszeitregelungen

*  einen Zuschuss zum Deutschlandticket i. H. von 55 %

*  weitere Benefits wie Mitarbeiterrabatte, Betriebliches Gesundheitsmanagement, kostenlose Parkplatze, Mitarbeiterkantine und
vieles mehr

Sind Sie interessiert?

Beim Landkreis Landshut ausgeschriebene Stellen sind grundsatzlich teilzeitfahig. Im Rahmen eines jeden Bewerbungsverfahrens
wird individuell geprift, ob die Stelle im konkreten Fall mit Teilzeitkraften besetzt werden kann.

Bei Fragen zur Stelle kdnnen Sie sich gerne an Frau Dr. Mirlach (stellv. Leitung des Gesundheitsamtes Landshut), Tel. 0871/408-
5125, wenden.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis spatestens 06.07.2025 (iber das Stellenportal des Landratsamtes Landshut (https://www.
landkreis-landshut.de/karriere-ausbildung/).
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