
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

„Wohlfühlen mitten in Bayern“ - das gilt im Landkreis Landshut nicht nur für den Wohnort, sondern auch für den Landkreis als Arbeitgeber. Wir 
verstehen uns als kundenorientierter Dienstleister für die rund 162.000 Einwohner in den 35 Städten, Märkten und Gemeinden des Landkreises 
Landshut. 

In der Kraftfahrzeugzulassung in Essenbach sind Sie als Verwaltungsangestellte (m/w/d) für die Abwicklung des Parteiverkehrs im Schalterdienst 

zuständig. 

Die Stelle ist befristet für die Dauer der Erkrankung eines Mitarbeiters (m/w/d) in Teilzeit (30 Std. / Woche) zu besetzen.  

 

Verwaltungsangestellte (m/w/d)  
Kfz-Zulassung Essenbach 

Zu Ihren Aufgaben gehören 

Abwicklung des Parteiverkehrs im Schalterdienst in der Zulassungsstelle, zum Beispiel:  

• Zulassung und Umschreibung von Neu- und Gebrauchtfahrzeugen aus dem In- und Ausland  

• Außerbetriebsetzung und Wiederinbetriebnahme von Fahrzeugen  

• Berichtigung der Fahrzeugpapiere nach Änderung von Halter- oder Technikdaten  

• Ausfertigung von Fahrzeugpapieren nach Verlust  

• Zuteilung von Kurzzeit- und Ausfuhrkennzeichen  

• Erteilung von telefonischen und persönlichen Auskünften bei zulassungsrechtlichen Fragen  
 

Vollzug von:  

• Fahrzeug-Zulassungsverordnung (FZV) und Straßenverkehrs-Zulassungsordnung (StVZO)  

• Gebührenordnung für Maßnahmen im Straßenverkehr (GebOSt)  

 

Das bringen Sie mit 

• eine dreijährige abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. als Kauffrau (m/w/d) für Büromanagement, Automobilkauffrau 
(m/w/d), Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) oder Verwaltungsfachkraft (m/w/d) BL I) 

• Teamfähigkeit, zuverlässige, selbständige und sorgfältige Arbeitsweise  

• freundlicher und serviceorientierter Umgang mit Bürgern (m/w/d)  

• Interesse an Fahrzeugthemen ist wünschenswert 

• sicherer Umgang mit gängiger PC-Software  

 

Freuen Sie sich auf  

• eine sinnstiftende Tätigkeit im öffentlichen Dienst sowie einen krisensicheren, regionalen und zukunftsorientierten Arbeitsplatz 

• eine befristete Anstellung in Teilzeit (30 Std./Woche) 

• eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD-VKA) in der Entgeltgruppe 5 (bei Erfüllung der 
persönlichen Voraussetzungen). Die Stufenzuordnung erfolgt gemäß den tariflichen Bestimmungen anhand einschlägiger 
Berufserfahrungen.  

• flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines Gleitzeitmodells bei Beachtung der Öffnungszeiten 

• einen Zuschuss zum Deutschlandticket i. H. von 55 % 

• weitere Benefits wie Betriebliche Altersvorsorge, Mitarbeiterrabatte, kostenlose Parkplätze, Kantine und Brotzeitverkauf, Betriebliches 
Gesundheitsmanagement und vieles mehr 

 

https://www.landkreis-landshut.de/media/4360/entgelttabellen-tvoed.pdf


 

Bei Fragen zur Stelle können Sie sich gerne an Frau Kiendl (Sachgebietsleitung), Tel. 08703/9073-3412, oder Frau Talhammer 

(Personalreferentin), Tel. 08703/9073-1242 wenden. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis spätestens 22.09.2026 über das Stellenportal des Landratsamtes Landshut.  
(https://www.landkreis-landshut.de/karriere/). 

 

 

 

Öffnungszeiten  

Montag    08:00 - 12:00 Uhr, 13:30 - 15:30 Uhr  

Dienstag u. Mittwoch 07:30 - 12:00 Uhr   

Donnerstag  08:00 - 12:00 Uhr, 13:30 - 17:00 Uhr  

Freitag   08:00 - 12:00 Uhr  
 


