.~ Landkreis Limburg-Wellburg

Beim Amt fur Offentliche Ordnung - Fachdienst Auslanderwesen — ist zum nachstméglichen Zeitpunkt
folgende Stelle zu besetzen:

Sachbearbeiter (m/w/d)

Aufgabenbereich:

Abwicklung des taglichen Kundenaufkommens;

Beratung in ausléander- und asylrechtlichen Fragestellungen;

Ausstellung von Gestattungen, Duldungen und Bescheinigungen nach dem Aufenthalts- und Asylgesetz;
Entgegennahme von Antragen und Vorprifung der Voraussetzungen elektronischer Aufenthaltstitel;
Verpflichtung zur Teilnahme an Integrationskursen;

Entgegennahme und Prufung von Verpflichtungserklarungen zur Haftung fur den Lebensunterhalt;
Festsetzung von Verwaltungsgebuhren.

Anforderungsprofil:

Fachkompetenzen:

e zum Zeitpunkt der Stellenbesetzung abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten
beziehungsweise flr den mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst oder

vergleichbare Qualifikation aus Ausbildung und Berufstatigkeit

gute Verwaltungsrechtskenntnisse

Kenntnisse von aufenthalts- und asylrechtlichen Vorschriften sind wiinschenswert
Fremdsprachenkenntnisse sind wiinschenswert

Erfahrungen im Kundenkontakt sind winschenswert

EDV-Kenntnisse

Sozialkompetenzen: Durchsetzungsvermogen, Flexibilitat, Kommunikationsfahigkeit, Konfliktldsungskompetenz,
Kundenorientierung

Wir bieten:

e eine Stelle der Entgeltgruppe 9a TV6D bzw. A9 m. D.
¢ die Stelle kann auch in Teilzeit besetzt werden

e Jobticket Premium

Noch Fragen? Nahere Informationen kénnen gerne beim Amt fir Offentliche Ordnung (75 06431 296-
431 oder -412) oder beim Personalamt (75 06431 296-487) eingeholt werden.

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekréftige Bewerbung mit den tblichen Unterlagen
(Lebenslauf, Prifungszeungis, Arbeitszeugnisse, ggf. Teilnahmebescheinigungen).
Bewerbungsschluss ist der 10. Mai 2024.



