
 

 

 

 

 

 
 

Beim Sozialamt - Fachdienst Hilfe zur Pflege und Eingliederungshilfe - Sachgebiet Hilfe zur Pflege - 

ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen:    
 

Sachbearbeiter Hilfe zur Pflege (m/w/d) 
 

Aufgabenbereich: 
Prüfung, Bearbeitung und Entscheidung über Anträge der Hilfe zur Pflege (ambulant, stationär, teil-
stationär sowie weitere Leistungen) und der Komplementärleistungen, u.a.  

• Entgegennahme, Sichtung und Vervollständigung der Anträge, ggf. Nachforderung von Unterlagen 

• Beraten der Antragstellenden bzw. Betreuenden 

• Prüfen der Zuständigkeit und der Anspruchsvoraussetzungen 

• Prüfen und Realisieren vorrangiger Ansprüche (z.B. Leistungen der Pflegeversicherung, Beihilfen, Pen-
sionen, Renten) 

• Anmelden von Ersatzansprüchen bei vorrangig verpflichteten Trägern 

• Berechnen und Auszahlen der Leistungen 

• Erstellen der Leistungsbescheide  
 
Anforderungsprofil: 
Fachkompetenzen:  

• abgeschlossenes Studium Allgemeine Verwaltung/Public Administration (Diplom oder Bachelor) oder 

• abgeschlossene Fortbildung Verwaltungsfachwirt (m/w/d) oder  

• vergleichbare Qualifikation aus Ausbildung/Studium und Berufstätigkeit 

• Kenntnisse der Sozialgesetzbücher, insbesondere des SGB XII sind wünschenswert 

• fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office) 

• Kenntnisse OPEN-PROSOZ sind wünschenswert 
 

 
Sozialkompetenzen:   
Einfühlungsvermögen, Selbständigkeit, Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit, Lernbereitschaft   
 
Wir bieten:  • Stelle der Besoldungsgruppe A 10 bzw. Eingruppierung in die Entgeltgruppe 9b 

TVöD  
 • Vollzeitstelle, die auch in Teilzeit besetzt werden kann.  
 • modern eingerichtete Arbeitsplätze  

• flexible Arbeitszeiten, Möglichkeit der Mobilen Arbeit 

• JobTicket Premium 
  

Fragen?  Nähere Informationen können gerne beim Sozialamt ( 06431 296-325 und -492) oder beim 
Personalamt ( 06431 296-310) eingeholt werden. 

 
Interessiert?  Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Le-

benslauf, Prüfungszeugnis, Arbeitszeugnisse, usw.).  

 

Beachten Sie bitte, dass wir nur Bewerbungen annehmen, die über den auf der Homepage 

der Kreisverwaltung befindlichen Button, „Jetzt hier bewerben“ eingereicht werden. Anderwei-

tige Bewerbungen werden nicht gelesen.  

 

Die Bewerbungsfrist endet am 31. Dezember 2025. 

 
 
  

 


