
Ihre Aufgaben – vielseitig und
verantwortungsvoll

Sie werden Teil unseres Teams in der Jugend ​hilfe ​‐
ver ​waltung

Zu Ihren Verantwortlich ​keiten gehören die
Bearbeitung und Bewilli ​gung von Leis ​tungen
sowie andere Auf ​gaben gemäß dem Kinder- und
Jugend ​hilfe ​gesetz (SGB VIII)

Sie prüfen die ört ​liche und sach ​liche Zuständig ​‐
keit und setzen mög ​liche hori ​zon ​tale/verti ​kale
Kosten ​erstattungs ​ansprüche durch

Des Weiteren sind Sie für die Über ​prüfung und
Durch ​setzung von Kosten ​beitrags- und sonstigen
Kosten ​erstattungs ​ansprüchen zuständig

Bei diesen Aufgaben arbeiten Sie eng mit den
sozial ​päda ​gogischen Fach ​kräften zusammen und
stehen regel ​mäßig in Kontakt mit Eltern, Kindern
und Jugend ​lichen sowie unter ​schied ​lichen Jugend ​‐
hilfe ​ein ​rich ​tungen bzw. -anbietern oder anderen
Behörden

Sie übernehmen adminis ​trative Auf ​gaben für den
Fach ​bereich Jugend und Familie und unter ​stützen
die Ver ​waltung ver ​schiedener Projekte

Ihr Profil – qualifiziert und motiviert

Sie verfügen über eine abge ​schlossene Aus ​‐
bildung zum Ver ​waltungs ​fachangestellten
(m/w/d) (VFA-K) oder eine ver ​gleich ​bare
Ausbildung.

Eine gewissenhafte, eigen ​verantwortliche und
struktu ​rierte Arbeits ​weise, Einsatz ​bereit ​schaft
sowie ausge ​prägte Kommuni ​kations ​stärke und
Team ​fähigkeit zeichnen Sie aus.

Sie sind in der Lage, sich in EDV-Verfahren
schnell einzu ​arbeiten. 

Sie über ​zeugen durch ein freund ​liches und
sicheres Auf ​treten.

Neben außer ​ordentlicher Kommuni ​kations ​stärke
beein ​drucken Sie durch selbst ​ständiges Arbeiten
und Organi ​sations ​geschick. 

Sie verfügen über fundierte EDV-Kennt ​nisse und
sind sicher im Umgang mit MS Office.

Unser Angebot – attraktiv und lukrativ

Eine im Rahmen einer Krank ​heits ​vertretung
befristete Vollzeitstelle

Eine Vergütung bis Entgelt ​gruppe 8 TVöD ist bei
Vorliegen der Voraus ​setzungen möglich 

Fachspezifische Fort ​bildungs ​möglichkeiten

Vielseitige interne Fort ​bildungs ​möglichkeiten und
Firmen ​fitness

Flexible, familienfreundliche Arbeits ​zeiten 

Die Integration auch von Menschen mit Beein ​trächti ​‐
gung ist für uns dabei selbst ​ver ​ständlich. Ihre ab ​‐
wechs ​lungs ​reichen Aufgaben können Sie im Rahmen
flexibler Arbeits ​zeiten erledigen, um Beruf, Familie
und Frei ​zeit perfekt zu verbinden – all das in einem
lebens ​werten, viel ​fältigen Land ​kreis in einer der
land ​schaft ​lich schönsten Regionen Bayerns.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte mit Ihren
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen online über
www.landkreis-lindau.de/karriere.

Für Informationen stehen Ihnen Herr Jürgen
Kopfsguter, Fachbereichsleitung Jugend und Familie,
unter Tel. 08382 270-170 und Herr Christian
Ohneseit, stellv. Fachbereichsleiter Personal und
Organisation, unter Tel. 08382 270-112 gerne zur
Verfügung.

Als Land ​rats ​amt bieten wir kommunale und staat ​liche Leis ​tungen aus einer Hand. Bildungs ​orien ​tiert,
kultur ​be ​geistert, wirt ​schafts ​nah und mensch ​lich ge ​stalten wir die Heimat von 80.000 Bürge ​rinnen und
Bürgern. Werden Sie Teil unseres Teams, damit wir auch weiter ​hin für jede Auf ​gabe ge ​rüstet sind.

Zum nächstmöglichen Zeit ​punkt ist folgende Stelle im Landratsamt Lindau (Bodensee), befristet im Rahmen
einer Krank ​heits ​vertretung, zu besetzen:

Sachbearbeitung im Team Jugend ​hilfe ​ver ​‐
waltung des Fach ​bereichs Jugend und Familie

Landratsamt Lindau (Bodensee) • Fachbereich Personal und Organisation 
Postfach 33 22 • 88115 Lindau (Bodensee) • www.landkreis-lindau.de

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/866790/1728453/Cl/6d687540838dbf27b43910a399f35cee07fa67aa/L3081323/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy5sYW5ka3JlaXMtbGluZGF1LmRlIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/866790/1728453/Cl/dd6b4745e7928719ee53a3e541439222c62c89d5/L3081324/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubWVpbi1jaGVjay1pbi5kZS9sYW5ka3JlaXMtbGluZGF1L3Bvc2l0aW9uLTM1OTY3MiIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/866790/1728453/Cl/c4cc8b2a4f1338717bfd74e30345afb7718ee8f8/L3081325/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy5sYW5ka3JlaXMtbGluZGF1LmRlIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==
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