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BESTE AUSSICHTEN - KARRIERE IM OFFENTLICHEN DIENST

Als Landratsamt bieten wir kommunale und staatliche Leistungen aus einer Hand. Bildungsorientiert,
kulturbegeistert, wirtschaftsnah und menschlich gestalten wir die Heimat von 80.000 Birgerinnen und
Biirgern. Werden Sie Teil unseres Teams, damit wir auch weiterhin fir jede Aufgabe geristet sind.

Zum nachstmadglichen Zeitpunkt ist folgende Stelle im Landratsamt Lindau (Bodensee), befristet im Rahmen

einer Krankheitsvertretung, zu besetzen:

Sachbearbeitung im Team Jugendhilfever-
waltung des Fachbereichs Jugend und Familie

Ihre Aufgaben - vielseitig und

verantwortungsvoll

e Sie werden Teil unseres Teams in der Jugendhilfe-
verwaltung

e Zu Ihren Verantwortlichkeiten gehdéren die
Bearbeitung und Bewilligung von Leistungen
sowie andere Aufgaben gemaB dem Kinder- und
Jugendhilfegesetz (SGB VIII)

e Sije priifen die ortliche und sachliche Zustandig-
keit und setzen mogliche horizontale/vertikale
Kostenerstattungsanspriiche durch

e Des Weiteren sind Sie fiir die Uberpriifung und
Durchsetzung von Kostenbeitrags- und sonstigen
Kostenerstattungsanspriichen zustandig

e Bei diesen Aufgaben arbeiten Sie eng mit den
sozialpddagogischen Fachkraften zusammen und
stehen regelmaBig in Kontakt mit Eltern, Kindern
und Jugendlichen sowie unterschiedlichen Jugend-
hilfeeinrichtungen bzw. -anbietern oder anderen
Behdrden

e Sje Ubernehmen administrative Aufgaben fir den
Fachbereich Jugend und Familie und unterstitzen
die Verwaltung verschiedener Projekte

Ihr Profil — qualifiziert und motiviert

e Sije verfligen Uber eine abgeschlossene Aus-
bildung zum Verwaltungsfachangestellten
(m/w/d) (VFA-K) oder eine vergleichbare
Ausbildung.

e Eine gewissenhafte, eigenverantwortliche und
strukturierte Arbeitsweise, Einsatzbereitschaft
sowie ausgepragte Kommunikationsstarke und
Teamfahigkeit zeichnen Sie aus.

e Sie sind in der Lage, sich in EDV-Verfahren
schnell einzuarbeiten.

e Sie Uberzeugen durch ein freundliches und
sicheres Auftreten.

e Neben auBerordentlicher Kommunikationsstarke
beeindrucken Sie durch selbststéndiges Arbeiten
und Organisationsgeschick.

e Sie verfuigen uber fundierte EDV-Kenntnisse und
sind sicher im Umgang mit MS Office.

Unser Angebot - attraktiv und lukrativ

e Eine im Rahmen einer Krankheitsvertretung
befristete Vollzeitstelle

e Eine Verglitung bis Entgeltgruppe 8 TVGD ist bei
Vorliegen der Voraussetzungen maoglich

e Fachspezifische Fortbildungsmdoglichkeiten

e Vielseitige interne Fortbildungsmaoglichkeiten und
Firmenfitness

e Flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten

Die Integration auch von Menschen mit Beeintrachti-
gung ist fir uns dabei selbstverstandlich. Ihre ab-
wechslungsreichen Aufgaben kdnnen Sie im Rahmen
flexibler Arbeitszeiten erledigen, um Beruf, Familie
und Freizeit perfekt zu verbinden - all das in einem
lebenswerten, vielféltigen Landkreis in einer der
landschaftlich schénsten Regionen Bayerns.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte mit Ihren
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen online tGber
www.landkreis-lindau.de/karriere.

Fir Informationen stehen Ihnen Herr Jirgen
Kopfsguter, Fachbereichsleitung Jugend und Familie,
unter Tel. 08382 270-170 und Herr Christian
Ohneseit, stellv. Fachbereichsleiter Personal und
Organisation, unter Tel. 08382 270-112 gerne zur
Verfligung.

Landratsamt Lindau (Bodensee) e Fachbereich Personal und Organisation
Postfach 33 22 ¢ 88115 Lindau (Bodensee) ¢ www.landkreis-lindau.de
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