
Ihre Aufgaben – vielseitig und
verantwortungsvoll

Geschäfts stelle des Integrations bei rats
Geschäfts führung des Integrations bei rates
(Planung und Durch führung von Sitzungen und
Ver an staltungen, an stehenden Wahlen etc.)

Vertretung des Themen felds in regionalen
Netz werken

Zusammenarbeit mit kommunalen und staat ‐
lichen Akteurinnen und Akteuren

Konzeption und Initiierung von Initiativen und
Projekten

Presse- und Öffent lich keits arbeit für den Beirat

Recherche arbeiten und Auf be reitung von
Informationen für den Beirat

Assistenz der Geschäfts be reichs leitung
Eigenver ant wort liche Organi sation,
Koordination und Ab wicklung all ge meiner
Assistenz- und Sekretariats auf gaben

Termin planung und Ab lauf koordination für die
Geschäfts be reichs leitung

Unterstützung der Geschäfts be reichs leitung bei
der Er ledigung allgemeiner schrift licher und
tele fonischer Korrespondenz

Ihr Profil – qualifiziert und motiviert

Sie verfügen über eine ab ge schlossene Aus ‐
bildung als Ver waltungs fach an ge stellte/r (VFA-K),
Kauf frau/-mann für Büro manage ment oder eine
ver gleich bare Aus bildung. 

Eine gewissen hafte und eigen ver ant wort liche
Arbeits weise, Ein satz be reit schaft so wie aus ge ‐
prägte Kommunikations fähig keit und Team fähig ‐
keit zeichnen Sie aus.

Sie besitzen Interesse an Fragen der Inter ‐
kulturalität und sind be reit, sich für die ehren amt ‐
liche Arbeit der Mit glieder des Integrations ‐
beirates auch außer halb der üb lichen Büro stunden
ein zu setzen.

Sie überz eugen durch ein freund liches und
sicheres Auftreten so wie durch selbst ständiges
Arbeiten und Organi sations ge schick.

Erfahrung im Bereich der Vor zimmer organisation
sind wünschens wert.

Sie ver fügen über sehr gute EDV-Kenntnisse und
sind sicher im Um gang mit MS Office.

Unser Angebot – attraktiv und lukrativ

Eine unbefristete Teil zeit stelle mit einem
Beschäftigungs um fang von 40 %

Eine Vergütung nach Ent gelt gruppe 7 TVöD 

Eine arbeit geber finanzierte Zu satz ver sorgung
(Betriebs rente)

Fachspezifische Fort bildungs mög lich keiten

Vielseitige interne Fort bildungs mög lich keiten und
Firmen fitness

Flexible, familien freund liche Arbeits zeiten mit der
Mög lich keit zum mobilen Arbeiten

Die Integration auch von Menschen mit Beein trächti ‐
gung ist für uns dabei selbst ver ständlich. Ihre ab ‐
wechs lungs reichen Aufgaben können Sie im Rahmen
flexibler Arbeits zeiten erledigen, um Beruf, Familie
und Frei zeit perfekt zu verbinden – all das in einem
lebens werten, viel fältigen Land kreis in einer der
land schaft lich schönsten Regionen Bayerns.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte mit Ihren aus ‐
sage kräftigen Bewerbungs unter lagen bis
20. Mai 2024  online über www.landkreis-
lindau.de/karriere.

Für weitere Informa tionen stehen Ihnen Herr Dr.
Jörg Spennemann, Geschäfts bereichs leiter Jugend,
Soziales und Mobilität, unter Tel. 08382 270-150
und Herr Christian Ohneseit, stell ver tre tende Fach ‐
bereichs leitung Personal und Organi sation, unter
Tel. 08382 270-112 gerne zur Ver fügung.

Als Land rats amt bieten wir kommunale und staat liche Leis tungen aus einer Hand. Bildungs orien tiert,
kultur be geistert, wirt schafts nah und mensch lich ge stalten wir die Heimat von 80.000 Bürge rinnen und
Bürgern. Werden Sie Teil unseres Teams, damit wir auch weiter hin für jede Auf gabe ge rüstet sind.

Zum 01.10.2024 ist beim Landratsamt Lindau (Bodensee) folgende Stelle im Geschäfts be reich Jugend, Soziales
und Migration zu besetzen:

Geschäftsstelle Integrationsbeirat /
Vorzimmerassistenz in Teilzeit (40 %)

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/970477/1908527/Cl/7c0575163769ef62d6c9ba48eb3ff46828f7866f/L3528154/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy5sYW5ka3JlaXMtbGluZGF1LmRlIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/970477/1908527/Cl/e667e5fc27bdc4f70f7f8581aef3b68da73d3ae7/L3528155/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubWVpbi1jaGVjay1pbi5kZS9sYW5ka3JlaXMtbGluZGF1L3Bvc2l0aW9uLTM5NjkyOSIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
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https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/970477/1908527/Cl/8d5c414c2af2847f1d14bd13818c87b619febba2/L3528156/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy5sYW5ka3JlaXMtbGluZGF1LmRlIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==
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