Sachbearbeitung im
Ordnungswidrigkeitenrecht (w/m/d)

Sachbearbeitung im Ordnungswidrigkeitenrecht (w/m/d)

zu besetzen. Die Stelle ist grundsatzlich teilbar.

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

die umfassende Bearbeitung von Ordnungswidrigkeiten im Bereich des
Auslanderrechts, im Sozialrecht (SGB XIl), bei Verstof3en gegen das
Infektionsschutzgesetz,

Lebensmittelrecht, Waffen- und Abfallrecht

die Ahndung von Verkehrsordnungswidrigkeiten bei Versto3en im
StralRenverkehr,

z. B. bei Verkehrsunfallen, Alkohol- und Drogendelikten, Fahrzeugmangeln,
TUV-Versaumnissen sowie Gurt- und HandyverstéRen

die Verfahren umfassen die Ermittlung des Sachverhalts durch Anhérungen
und Zeugenbefragungen, die Prifung der Einlassungen, den Erlass von
Buligeldbescheiden, die Anordnung von Nebenfolgen sowie die Bearbeitung
von Einsprichen

bis zur Abgabe an die Staatsanwaltschaft

Wir erwarten:

eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw.
eine Ausbildung im mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst

die Bereitschaft zur umfassenden Einarbeitung in das
Ordnungswidrigkeitenrecht und in die zu bearbeitenden Rechtsgebiete
zZielgerichtetes und selbstandiges Arbeiten




e Kundenfreundlichkeit und Belastbarkeit bei der Vermittlung von Uberwiegend
negativen bzw. belastenden Entscheidungen
e \erantwortungsbewusstsein

Wir bieten:

¢ eine leistungsgerechte Bezahlung und soziale Leistungen je nach personlichen
Voraussetzungen im Beamtenverhaltnis bis A 9 mittlerer Dienst oder im
Angestelltenverhaltnis nach dem Tarifvertrag 6ffentlicher Dienst bis
Entgeltgruppe EG 9a TVOD

e ein vielfaltiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem angenehmen
Arbeitsumfeld und kollegialen Team

o flexible Arbeitszeitregelungen mit der Moglichkeit im Homeoffice zu arbeiten

e betriebliches Gesundheitsmanagement

e fachliche und personliche Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Zuschuss zum Jobticket

Fur weitere Informationen und Fragen steht Ihnen die Fachbereichsleiterin,
Frau Anja Schafer, Tel. 07571 102-6300 oder die Sachgebietsleiterin, Frau Bettina
Straub, Tel. 07571 102-6340 gerne zur Verfugung.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, schicken Sie Ihre Bewerbung bitte bis
spatestens zum 7. Dezember 2025 online Uber
karriere.landkreis-sigmaringen.de.

Unsere Karriereseite bietet Ihnen alles Wissenswerte zu uns
als Arbeitgeber sowie zu unseren aktuellen Stellenangeboten.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

karriere.landkreis-sigmaringen.de



