
 

Sachbearbeitung Verwaltung (w/m/d) - 
Veterinärdienst 

Beim Fachbereich Veterinärdienst und Verbraucherschutz ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt im Sachgebiet „Verwaltung“ die Stelle 
 
Sachbearbeitung Verwaltung (w/m/d) 
Teilzeit 40 % 
 
zu besetzen.  
 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere alle verwaltungsrechtlichen Tätigkeiten 
im Zusammenhang mit der ambulanten Fleischbeschau. 
Im Vordergrund stehen hierbei: 

 die Zusammenarbeit mit den amtlichen Fachassistenten/-assistentinnen, 
Tierärztinnen und Tierärzten des Kreises 

 die Organisation der Fleischbeschau 

 die Veranlagung von Gebühren und Erstellung von Rechnungen 

 die Erfassung und Bearbeitung fortlaufender Statistiken 

 die Annahme und logistische Verwaltung von lebensmittelrechtlichen Proben 

 die Beauftragung und Zusammenarbeit mit den Jagdausübungsberechtigten 
 
Wir erwarten: 

 eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder 
eine vergleichbare Qualifikation 

 sorgfältiges, engagiertes und verantwortungsbewusstes Arbeiten 

 bürgerfreundliches Auftreten 

 Bereitschaft zur Teamarbeit 
 
 
 
 



 

Wir bieten: 

 Bezahlung und soziale Leistungen erfolgen ja nach persönlichen 
Voraussetzungen im Angestelltenverhältnis nach dem Tarifvertrag des 
öffentlichen Dienstes bis EG 6 TVöD 

 ein verantwortungsvolles und vielseitiges Aufgabengebiet in einem 
angenehmen Arbeitsumfeld und kollegialem Team 

 flexible Arbeitszeitmodelle mit der Möglichkeit, im Homeoffice zu arbeiten 

 betriebliches Gesundheitsmanagement 

 fachliche und persönliche Fortbildungsmöglichkeiten 

 Zuschuss zum Jobticket 
 
 
Für weitere Informationen und Fragen steht Ihnen die Fachbereichsleiterin,  
Frau Dr. Kathrin Romahn, Tel. 07571 102-7500, gerne zur Verfügung. 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie Ihre aussagefähige 
Bewerbung bitte bis 22. Februar 2026 online über karriere.landkreis-
sigmaringen.de. 
 


