S Landkreis
d Ihr Kreis

Sachbearbeitung Bildung & Teilhabe (w/m/d)

Sachbearbeitung Bildung & Teilhabe (w/m/d)
in Teilzeit (50 %)

zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst im Rahmen der ganzheitlichen Sachbearbeitung die
Entscheidung uber Leistungen Bildung und Teilhabe flir Empfanger von Wohngeld,
Kinderzuschlag, Leistungen nach dem SGB Xll und dem
Asylbewerberleistungsgesetz.

lhre Aufgabenschwerpunkte:

Entgegennahme, Erfassung und Prifung von Antragen auf Bildungs- und
Teilhabeleistungen

Entscheidung Uber Antrage und Gewahrung der Leistungen
Zahlbarmachung Uber das Fachverfahren

Uberwachung von Zahlungen, Terminen und Nachweisen

Abrechnung von Essengeldern mit unterschiedlichen Anbietern
Information und Beratung von Burgerinnen und Burgern

Eine Anderung oder Erganzung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten.

Wir erwarten:

eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten,
mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst oder eine vergleichbare
dreijahrige Ausbildung mit Berufserfahrung im 6ffentlichen Dienst
engagiertes, selbststandiges Arbeiten und Belastbarkeit auch bei hohem
Arbeitsanfall



EinfGhlungsvermogen und die Fahigkeit, Kontakte mit Menschen respektvoll
und wertschatzend zu gestalten

einen diskreten Umgang mit Sozialdaten

einen sicheren Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Wir bieten lhnen:

eine leistungsgerechte Bezahlung und soziale Leistungen je nach
personlichen Voraussetzungen im Angestelltenverhaltnis nach dem
Tarifvertrag im offentlichen Dienst bis EG 6 TV6D

eine unbefristete Stelle und einen zukunftssicheren Arbeitsplatz

ein interessantes Aufgabengebiet mit sinnstiftendem Charakter

flexible Arbeitszeitregelungen, mit der Mdglichkeit im Homeoffice zu arbeiten
personliche und fachliche Fort- und Weiterentwicklungsmaoglichkeit
Zuschuss zum Jobticket

Fir weitere Informationen und Fragen steht Ihnen die Sachgebietsleiterin, Frau
Andrea Katolla, Tel. 07571 102-4120, gerne zur Verfugung.

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie Ihre aussagefahige
Bewerbung bitte bis zum 23. August 2026 online tber
karriere.landkreis-sigmaringen.de.

Unsere Karriereseite bietet Ihnen alles Wissenswerte zu uns
als Arbeitgeber sowie zu unseren aktuellen Stellenangeboten.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

karriere.landkreis-sigmaringen.de



