
 

Vollstreckungsaußendienst (w/m/d) 

Beim Fachbereich Finanzen ist ab dem 01.03.2027 eine Stelle im 
 
Vollstreckungsaußendienst (w/m/d) 
Teilzeit 80 % 
 
zu besetzen.  
 
Ihre Aufgaben sind: 

• Beitreibung von Forderungen durch Einziehung der Forderung, durch 
Pfändung von beweglichen Sachen oder durch Vereinbarung von 
Ratenzahlungen 

• Erhebung der persönlichen und wirtschaftlichen Verhältnisse von Schuldnern 

• Rückstands- und ggf. Adressenüberprüfung  

• Zustellung von Schriftstücken 

• Abrechnung und Buchung der eingegangenen Zahlungen 
 
Wir erwarten: 

• eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten, 
mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

• alternativ eine abgeschlossene, mindestens dreijährige Berufsausbildung 
sowie die persönliche Eignung für die ausgeschriebene Tätigkeit 

• hohes Kommunikations- und Verhandlungsgeschick 

• sicheres Auftreten und eine gefestigte Persönlichkeit 

• wirtschaftliches und menschliches Verständnis 

• Diskretion 

• die Fähigkeit, Ihre Arbeit selbständig zu organisieren 

• die Bereitschaft, auch zu Randzeiten zu arbeiten 

• Führerschein der Klasse B samt eigenem Fahrzeug, das Sie gegen 
Fahrtkostenerstattung im Dienst einsetzen 

• Kenntnisse im Umgang mit den gängigen Office-Programmen 



 

Wir bieten: 

• Bezahlung und soziale Leistungen erfolgen je nach persönlichen 
Voraussetzungen im Beamtenverhältnis bis A 9 LBesGBW oder im 
Angestelltenverhältnis nach dem Tarifvertrag öffentlicher Dienst bis EG 9a 
TVÖD 

• einen zukunftssicheren Arbeitsplatz mit viel Spielraum für eigene 
Entscheidungen  

• umfassende Einarbeitung in das Vollstreckungsrecht 

• flexible Arbeitszeitmodelle mit der Möglichkeit im Homeoffice zu arbeiten  

• fachliche und persönliche Fortbildungsmöglichkeiten  

• betriebliches Gesundheitsmanagement  
 

Für weitere Informationen steht Ihnen die Teamleiterin, Frau Haug, Tel. 07571 102-

3116, gerne zur Verfügung. 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie Ihre aussagekräftige 
Bewerbung bitte bis spätestens 15. November 2025 online über  
karriere.landkreis-sigmaringen.de 
 


