
                                                                                                           
 

 

 
Die Gemeinde Veitshöchheim, ca. 10.000 Einwohner, Landkreis Würzburg, sucht zum nächstmögli-
chen Zeitpunkt 

einen Sachbearbeiter (m/w/d)  

für die Gemeindekasse 
 
 
Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

 Geschäftsbuchführung 
 Zahlungsabwicklung, Liquiditätsplanung 
 Forderungsmanagement und Mahnwesen 
 Vollstreckungswesen bei Bußgeldern 
 Belegarchivierung 
 Stellvertretung der Kassenleitung 
 

Ihr Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungswirt, Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen 
(QE2nVD), bzw. als Verwaltungsfachangestellter (VFA-K) oder Verwaltungsfachkraft (BL I) bzw. vergleich-
bare Qualifikation für einen Quereinstieg 

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzverwaltung ist wünschenswert 
 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen 
 Gute Kommunikationsfähigkeit, Teamgeist und Organisationstalent 
 Hohes Maß an Bürger- und Serviceorientierung bei gleichzeitiger Durchsetzungsfähigkeit 
 Freundliches und kompetentes Auftreten sowie souveräner Umgang mit Konfliktsituationen 
 
Wir bieten Ihnen: 

 Unbefristete Anstellung in Teilzeit (25 – 30 Std. möglich), ggf. mit Aufstiegschancen 
 Gleitzeit und mobiles Arbeiten im Rahmen des Tätigkeitsfeldes und der geltenden Regelungen 
 Umfassende Einarbeitung und bedarfsgerechte Fortbildungsmöglichkeiten 
 30 Tage Urlaub mit weiteren Bonustagen 
 Jährliche Sonderzahlung und eine jährliche Leistungsprämie sowie eine Sachbezugskarte 
 Anteilige Übernahme von z.B. Fitnessstudiogebühren durch das betriebliche Gesundheitsmanagement 
 Leistungs- und tätigkeitsgerechte Vergütung gem. TVöD (bis ca. 46.000,- € brutto Vollzeit/Jahr möglich) 
 Vergünstigtes Jobticket (Deutschlandticket) 
 
Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung unter Berücksichtigung aller Umstände des Einzel-
falles bevorzugt. 
 
Sie möchten das Rathausteam der Gemeinde Veitshöchheim unterstützen und stärken? Dann bewerben Sie 
sich mit Ihren aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 17.08.2025 auf unserer Karriereseite 
(https://www.gemeinde-veitshoechheim.de/karriere/stellenboerse) bequem und schnell online. 
 
Weitere Informationen erhalten Sie vom Leiter unserer Finanzverwaltung, Herrn Müller oder der Kassenlei-
tung, Frau Gerhard Tel. 0931 9802-745 oder -728. 

https://www.gemeinde-veitshoechheim.de/karriere/stellenboerse

