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SO LASST SICH’S LEBEN

Die Gemeinde Veitshochheim, ca. 10.000 Einwohner, Landkreis Wiirzburg, bietet zum nachstmogli-
chen Zeitpunkt eine Stelle als

Sachbearbeiter (m/w/d)
fiir das Biirgerbiiro

lhre Aufgabenschwerpunkte im Biirgerbiiro:

Pass- und Meldewesen

An- und Abmeldung von Gewerbebetrieben

Selbststandige Verwaltung und Belegung von Veranstaltungsraume

Ab- und Ummeldungen von Kraftfahrzeugen

Selbststandige Verwaltung des Fundamts

Beratung, Beantragung und Ausstellung der Parkausweise fiir Schwerbehinderte

Erteilung von Fischereischeinen und Uberpriifung der fischereirechtlichen Voraussetzungen
Erteilung von Ausnahmegenehmigungen zur Durchfahrt gesperrter StraRen
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lhr Profil:

v’ Erfolgreich abgeschlossene Aushildung als Verwaltungswirt/in - Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen
(2. QE), bzw. als Verwaltungsfachangestellte/r (VFA-K) oder Verwaltungsfachkraft (BL 1) UND vergleichbare
Ausbildungen fiir Quereinstieg

Berufserfahrung im Biirgerbiiro ist wiinschenswert

Freundliches und kompetentes Auftreten sowie souveraner Umgang mit Konfliktsituationen

Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen

Kommunikationsfahigkeit und Teamgeist

Hohes MaR an Biirger- und Serviceorientierung
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Wir bieten lhnen:

Unbefristete Anstellung in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30 Std.)

Mitarbeit in einer modernen und krisensicheren Kommunalverwaltung

Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Gleitzeitregelungen

30 Tage Erholungsurlab mit weiteren Bonustagen

Jahressonderzahlung und jahrl. Leistungspramie (3,5 % gem. §§ 18 und 18a TVGD)

Weitere monatliche Entgeltanreize wie z.B. Sachbezugskarte

Anteilige Kosteniibernahme von z.B. Fitnessstudiobeitragen (betriebliches Gesundheitsmanagement)
Umfassendes Onboarding und bedarfsgerechte Fort- bzw. Weiterbildungsmoglichkeiten
Vergiinstigtes Deutschlandticket
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Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung unter Beriicksichtigung aller Umstande des Einzel-
falles bevorzugt.

Sie mochten das Team der Rathausverwaltung Veitshochheim unterstiitzen und stirken? Dann bewerben Sie
sich mit lhren aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens 23.11.2025 auf unserer Karriereseite
(https://www.gemeinde-veitshoechheim.de/karriere/stellenboerse) bequem und schnell online.

Weitere Informationen erhalten Sie vom Leiter unseres Biirgerbiiros, Herrn Markert, Tel. 0931 9802-723 oder
unserem Geschaftsleitenden Beamten, Herrn Ohrlein, Tel. 0931 9802-713.



