
 
 
 
 
 
Die Verwaltungsgemeinschaft Giebelstadt  
(Mitgliedsgemeinden Bütthard und Giebelstadt, ca. 6.900 Einwohner)  
bietet zum 1. September 2026 einen  

 

Ausbildungsplatz im Ausbildungsberuf  

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) 
– Fachrichtung allgemeine innere Verwaltung des  

Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung (VFA-K) an. 
 
Verwaltungsfachangestellte sind in verschiedenen Bereichen der Verwaltung tätig. Ihre Aufgaben sind 
interessant, vielseitig und setzen Verantwortungsbewusstsein voraus. 
Im Wechsel mit der praktischen Ausbildung vor Ort werden theoretische Lerninhalte in der Berufsschule 
und der überbetrieblichen Ausbildung vertieft. Die Ausbildungsdauer beträgt insgesamt drei Jahre. 
 
Was erwartet Dich: 
• Du durchläufst die verschiedenen Ämter im Rathaus und arbeitest im Tagesgeschäft mit 
• Du setzt dich mit unterschiedlichen Rechtsgebieten auseinander und lernst, wie die öffentliche Ver-

waltung funktioniert 
• Du wirst zur/zum kompetenten Ansprechpartner/in in der Gemeindeverwaltung 
 
Wir bieten Dir: 
• Einen sicheren Ausbildungsplatz im öffentlichen Dienst 
• Persönliche Betreuung während der Ausbildungszeit 
• Einblicke in viele interessante und vielseitige Aufgabengebiete 
• Bezahlung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes (TVAöD)  
• Alle im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen 
 
Was solltest Du mitbringen: 
• Mindestens einen guten Qualifizierenden Abschluss der Mittelschule 
• Freundliches Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen 
• Engagement für die Ausbildung und Offenheit für neue Aufgaben 
 
Sollten wir Dein Interesse an einer Ausbildung bei der Verwaltungsgemeinschaft Giebelstadt geweckt 
haben, sende Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, aktuelles 
Schulzeugnis, ggf. weitere Zeugnisse/Nachweise) bitte bis spätestens 01. Februar 2026 an die Ver-
waltungsgemeinschaft Giebelstadt, Marktplatz 3, 97232 Giebelstadt oder per E-Mail an m.klein-
schnitz@giebelstadt.de (bitte die Unterlagen zu einer pdf-Datei zusammenfassen). 
 
Gerne stehen wir Dir auch vorab bei Fragen zur Verfügung. 
Unser Ausbildungsleiter Herr Kleinschnitz ist unter der Telefonnummer 09334/808-113 oder per E-Mail 
an m.kleinschnitz@giebelstadt.de zu erreichen. 
 
Wir bitten zu beachten, dass Reisekosten für Vorstellungstermine nicht erstattet werden. 

 
Hinweis: 
Um für die zu besetzende Stelle den/die bestmögliche(n) Bewerber(in) auswählen zu können, benötigen wir mit den 
Bewerbungsunterlagen auch personenbezogenen Daten. Diese Daten werden von uns zur Bewerberauswahl gespei-
chert, verarbeitet und sechs Monate nach der Mitteilung des Auswahlergebnisses datenschutzkonform gelöscht. 
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