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Die Regierung von Unterfranken sucht zum nachstmdéglichen Zeitpunkt zur Unterstitzung im

Bereich Lebensmittelliberwachung am Landratsamt Wrzburg

eine Unterstutzungskraft (m/w/d) mit Meisterprifung in einem Lebensmittelberuf oder mit
staatl. Abschlusspriifung einer Fachschule (Technikerschule) in einer fir die Lebensmittel-

Uberwachung geeigneten Fachrichtung.

Aufgabenprofil:

e Verwaltung & Organisation: Aktenanlage und -pflege, Pflege und Aktualisierung von
Stammdaten, Erstellung von Standardkorrespondenz sowie die Organisation von
Arbeitsmitteln.

e Burgerservice & Kommunikation: Annahme von Anrufen, Erfassen von Blrgeranlie-
gen (z.B. Verbraucherbeschwerden), Protokollieren von Besprechungen,
Korrespondenz mit Betrieben.

e Unterstitzung im Ruckrufmanagement: Unterstitzung bei Schnellwarnungen,

Dokumentation von Ruckrufkontrollen, Erstellung von Kostenrechnungen.
e Operative Einsatzunterstitzung:
o Vorbereitung von Kontrollunterlagen, Checklisten und Terminkoordination.
o Unterstitzung wahrend der Kontrolle (Vier-Augen-Prinzip).
o Mitschriften bei Kontrollen und ggf. weitere Dokumentation.

e Vorbereitung und Unterstiitzung Probenahme: Materialbereitstellung, Beschriftung,
Sicherstellung der Kihlkette sowie Versand der Proben, Nachverfolgung offener Un-

tersuchungsergebnisse.



Wir bieten lhnen:

¢ ein befristetes Beschéftigungsverhaltnis in Vollzeit bis 24.10.2027 nach dem Tarifvertrag
fur den offentlichen Dienst der Lander (TV-L) und dem Teilzeit- und Befristungsgesetz
(TzBfG)

e Eingruppierung in Entgeltgruppe 5 TV-L.

Fir die Erfullung dieser Aufgaben bendtigen Sie:

e Besitz der Fahrerlaubnis der Klasse B

e gute EDV-Kenntnisse in den Standardanwendungen

¢ Meisterprifung in einem Lebensmittelberuf oder staatl. Abschlussprifung einer Fach-
schule (Technikerschule) in einer fir die Lebensmitteliiberwachung geeigneten Fachrich-

tung.

Bei entsprechender Eignung und Bewahrung besteht ggf. die Option in ein Ausbildungsver-
haltnis im Bereich der Lebensmitteliiberwachung im Raum Unterfranken einzutreten.
Dienstort ist Wirzburg

Die Gleichstellung aller Menschen ist fir uns selbstverstandlich. Menschen mit Schwerbehin-
derung werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

Bei Rickfragen stehen Ihnen fachlich Herr Wegmann (Tel.: 0931/8003-5508) sowie bei per-
sonalrechtlichen Fragen Herr Bauer (Tel.: 0931/380-1232) gerne zur Verfigung.

Bitte bewerben Sie sich ausschlief3lich online tber unser Stellenportal Interamt bis spates-
tens 04.10.2026.

Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist fir uns selbstverstandlich.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung!



