
 
 

 

w w w . l a n d s h u t . d e  

Stadt Landshut, Personalamt, 0871/88-1204, personalamt@landshut.de 
www.landshut.de/stellenausschreibungen 

 

Die Stadt Landshut sucht für den Betrieb der Altenheime der Hl. Geistspitalstiftung zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt einen 

 

Mitarbeiter für  
Heimverwaltung/Buchhaltung (w/m/d) 

 
 
in Vollzeit zur Mutterschutz- / Elternzeitvertretung. Die Planstelle ist in EG 8 TVöD eingestuft. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende Bereiche: 
 
• Verbuchung sämtlicher Geschäftsvorfälle für unsere Heime Hl. Geistspital, Magdalenenheim und den 

Stiftungsforst 
• Grunddatenerfassung und lfd. Aktualisierung der Heimbewohnerdaten 
• Heimkostenabrechnung 
• Beratung von Heimbewohnern in Bezug auf die Heimkosten 
• Abrechnung mit diversen Kostenträgern und den Pflegekassen 
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens 
• Kontenabstimmungen 
• Führung der Zahlstelle 

 
Wir erwarten von Ihnen:  
 
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
• fundierte Kenntnisse im Bereich Debitoren-/ Kreditorenbuchhaltung 
• ausgeprägte Affinität zu Zahlen 
• sicher mit dem MS Office-Paket 
• Teamfähigkeit, Belastbarkeit und ein hohes Maß an Kundenorientiertheit und Freundlichkeit  

 
Wir bieten Ihnen: 
 
• tarifgerechte Bezahlung je nach persönlicher Voraussetzung 
• einen zukunftssicheren Arbeitsplatz 
• persönliche und fachliche Weiterentwicklung durch ein umfassendes Fortbildungsangebot 
• eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit im teamorientierten Arbeitsumfeld 
• Gesundheitsmanagement, Sportangebote sowie Teamaktivitäten 
• besondere Leistungen des öffentlichen Dienstes (Jahressonderzahlung, attraktive Sozialleistungen 

wie z. B. verbilligtes Job- und Deutschlandticket, etc.) 
• eine betriebliche Altersvorsorge 
• Fahrradleasing  
• einen wertschätzenden Umgang im Kollegen- und Vorgesetztenkreis 
• einen Arbeitsplatz in zentraler Lage mit guter Verkehrsanbindung, Einkaufsmöglichkeiten und ortsna-

her Natur  
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Bei Interesse richten Sie bitte Ihre Bewerbung über unser Online-Bewerberportal  
 

bis spätestens 25.05.2025 
 

an die Stadt Landshut. 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Als kommunaler und öffentlicher Arbeitgeber schätzen wir die Vielfalt unterschiedlicher persönlicher Eigen-
schaften. Daher freuen wir uns über alle Bewerbungen unabhängig der Herkunft, geschlechtlichen Identität, 
gesundheitlichen Einschränkungen, Religionszugehörigkeit oder der Wahl des partnerschaftlichen Lebensmo-
dells. 
Die Stadt Landshut fördert die Gleichstellung aller Personen und begrüßt Bewerbungen von Frauen und Män-
nern, unabhängig deren Herkunft, Religion oder bestehender Behinderung. 

 


