
  

Lebenshilfe Ostallgäu-Kaufbeuren e.V.,  Porschestraße 30, 87600 Kaufbeuren 

Klingt gut? Dann werde Teil unseres 
Teams – wir freuen uns auf deine 
Bewerbung! 
 

Nicole Palmer, Personalabteilung 

Tel. 08341 90 03 - 151 oder 

per WhatsApp an +49 171 4804915 

ausbildung@lebenshilfe-oal.de 

  

 

 

 

  

  

   

 

Wer sind wir? 
Die Lebenshilfe Ostallgäu-Kaufbeuren begleitet 

Menschen mit Beeinträchtigung in allen Lebensphasen. 

Unser Ziel ist es, Teilhabe zu ermöglichen – im Alltag, im 

Arbeitsleben und in der Gesellschaft. In Verwaltung und 

Organisation sorgen wir dafür, dass alles im Hintergrund 

rundläuft – und genau hier kommst du ins Spiel. 

 

Das passt zu dir, wenn du: 
 wissen willst, wie Unternehmen von innen 

funktionieren 

 gern mit Zahlen arbeitest – und das ordentlich und 

genau 

 Lust hast, Neues zu lernen und dich auf 

Herausforderungen in einem besonderen 

Arbeitsumfeld einzulassen 

 
Was erwartet dich bei uns:  
-  Du lernst, wie ein Büro wirklich läuft, von der 

Auftragsbearbeitung bis zum Einkauf von Materialien 

und der dazugehörigen Abrechnungen. 

-  Deine Wahlqualifikationen sind „kaufmännische 

Steuerung und Kontrolle“ sowie „Auftragssteuerung 

und -koordination“.  

-  Du übernimmst von Anfang an Verantwortung und 

bist im echten Arbeitsalltag dabei – Theorie trifft 

Praxis. 

-  Ein inklusives Arbeitsumfeld, in dem wir dich 

begleiten. 

 

Starte deine Karriere mit uns! 

Du bist organisiert, zuverlässig und möchtest 

wissen, wie ein soziales Unternehmen hinter 

den Kulissen funktioniert? Dann bist du bei 

uns genau richtig. 

 

Ausbildung ab 01.09.2026 zum/zur 

 

Kaufmann / Kauffrau für 
Büromanagement (m/w/d) 
 

in Kaufbeuren 

Was wir uns von dir wünschen:  
- Schulabschluss – egal ob mittlerer Bildungs-

abschluss oder guter Hauptschulabschluss 

-  gute EDV-Kenntnisse 

-  Teamgeist und Freude an der Zusammenarbeit   

mit anderen 

- Zuverlässigkeit, Motivation und 

Einfühlungsvermögen 

 

Worauf du dich freuen kannst: 
 Eine abwechslungsreiche, praxisnahe Ausbildung  

in einem sozialen Unternehmen. 

 Einblicke in alle Bürobereiche – von A wie 

Auftragswesen bis Z wie Zahlungsverkehr 

 Persönliche Betreuung & eigenständiges Arbeiten 

 Ein sicherer Job mit Perspektive – unsere Branche 

hat Zukunft. 

 Faire Bezahlung nach TVAöD + Extras: z. B. 

Firmenfitness (Wellpass), Mitarbeiterevents 

 Sehr gute Chancen, nach der Ausbildung 

übernommen zu werden. 

  

  

  


