
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
 

im Bereich Kämmerei 
 
 

Verortung: Kämmerei | Stundenumfang: Vollzeit (die Stelle ist nicht teilbar)  Dauer: 

unbefristet  |  Vergütung: erfolgt entsprechend der gesetzlichen Voraussetzungen und Ihrer 

Qualifikation bis Entgeltgruppe 10 TVöD bzw. A11 

 
 

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 
 

• Die federführende Bearbeitung aller Angelegenheiten, in denen die Stadt als 
Steuerschuldnerin auftritt. 

• Erstellung sowie Ausbau und Weiterführung von steuerlichen Leitfäden und 
Schulungsunterlagen für städtische Mitarbeiter. 

• Weiterführung, Ausbau sowie Pflege des vorhandenen Tax-Compliance-Management-
Systems. 

• Ermittlung, Prüfung und Beurteilung aller steuerrelevanter Sachverhalte im Sinne des 
UStG. 

• Ansprechpartner für steuerliche Fragestellungen der Fachämter sowie enge 
Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung und Steuerberatern. 

• Mitarbeit bei der SAP-Systembetreuung im Zusammenhang von steuerrelevanten 
Angelegenheiten. 

• Mitarbeit bei allgemeinen Haushalts- und Jahresabschlussarbeiten 
 
Die Übertragung weiterer Stelleninhalte bleibt vorbehalten. 

 
Unsere Erwartungen an Sie: 
 

• Bachelor of Arts Public Management, abgeschlossene Ausbildung zum 
Verwaltungsfachwirt (m/w/d), Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder 
Verwaltungswirt (m/w/d) mit einschlägiger Berufserfahrung oder vergleichbar 

• Eine motivierte, selbstständig arbeitende und vertrauensvolle Persönlichkeit 

• Teamfähigkeit und Eigeninitiative 

• Gute kommunikative Fähigkeiten, gutes mündliches und schriftliches 
Ausdrucksvermögen  

• Gute Kenntnisse mit den MS-Office – Anwendungen und SAP sowie Kenntnisse im 
kommunalen Haushalts- und Kassenrecht (Doppik / NKHR) und in weiteren betroffenen 
Rechtsgebieten werden vorausgesetzt 

• Bereitschaft zu Fort- und Weiterbildungen 
 

 
Über die Große Kreisstadt Leimen: 
 



Die Große Kreisstadt Leimen mit ca. 27.000 Einwohnern liegt unmittelbar südlich von 

Heidelberg, zentral gelegen in der Metropolregion Rhein-Neckar und verfügt über eine 

ausgezeichnete Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr. Die Stadt hat durch eine Vielzahl 

kultureller und sozialer Einrichtungen einen hohen Freizeitwert. Schulen aller Art sind vor Ort 

oder in nächster Nähe vorhanden. 

 
 

Bewerbungsfrist: 
 

Sie fühlen sich angesprochen? Kommen Sie gerne zur Großen Kreisstadt Leimen! 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 25.05.2026 über 

unser Bewerberportal auf www.leimen.de. Bewerbungen per E-Mail können wir leider nicht 

berücksichtigen.   

 

 

Ansprechpersonen: 
 

Für fachliche Fragen stehen Ihnen die Kämmereileitung Herr Veith (06224 704230) und in 

personalrechtlichen Fragen Frau Lutz (06224 704221) gerne zur Verfügung. 

 

 

Hinweis: 
 

Mit Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen stimmen Sie der Erhebung und Verarbeitung 

Ihrer personenbezogenen Daten im Zusammenhang mit dem Personalauswahlverfahren zu. 

 

 

 
 

 

http://www.leimen.de/

