
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Die Gemeinde Lengdorf (ca. 2.800 Einwohner) liegt direkt an der A 94 zwischen München und 

Mühldorf im Landkreis Erding.  
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Geschäftsleitung (m/w/d) 
unbefristet in Vollzeit (39 Stunden/Woche) 

 

Wir bieten Ihnen: 

● eine Führungsposition an zentraler Stelle unserer Kommunalverwaltung 

●  eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 

●  leistungsgerechte Bezahlung nach Qualifikation und bisheriger Tätigkeit auf der Grundlage des 

BayBesG bzw. TVöD 

●  ein kompetentes und eingespieltes Mitarbeiterteam  
 

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind u.a.: 

● Leitung und Organisation der kommunalen Hauptverwaltung 

●  Personalführung und Personalplanung 

●  fachliche Unterstützung und rechtliche Beratung der Bürgermeisterin und der Gremien 

●  kommunale Grundsatzfragen und allgemeines Verwaltungsrecht 

●  Bearbeitung Vertragsrecht, kommunales Ortsrecht und Vermarktung kommunaler Grundstücke 

●  Sitzungsvorbereitung und Sitzungsdienst (außerhalb der Geschäftszeiten) mit Überwachung und 

Bearbeitung der Beschlüsse 

●  stellvertretend: Organisation und Durchführung von Wahlen und Volksbegehren 
 

Wir erwarten von Ihnen: 

●  abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r mit Fachprüfung II oder als 

Beamtin/Beamter der 3. Qualifikationsebene 

●  fundierte Fach- und Rechtskenntnisse in den o.g. Aufgabenbereichen und Berufserfahrung in einer 

Leitungsfunktion in der Kommunalverwaltung 

●  Führungskompetenz – motivierend und konsequent 

●  überdurchschnittliche organisatorische Fähigkeiten und gute EDV-Kenntnisse, optimalerweise auch in 

den Fachverfahren der AKDB 

●  sicherer und höflicher Umgang mit dem Bürger und Aufgeschlossenheit für seine Belange 

●  Entscheidungsfreude sowie hohe Einsatzbereitschaft und Eigeninitiative 

●  Durchsetzungsvermögen und Verhandlungsgeschick 

●  Bereitschaft zum Sitzungsdienst und Teilnahme an Terminen außerhalb der normalen Arbeitszeit 
 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen unsere Erste Bürgermeisterin Michèle Forstmaier unter  

Tel. 08083/5320-10 oder E-Mail michele.forstmaier@lengdorf.de gerne zur Verfügung. 
 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse)  

an die Gemeinde Lengdorf, Bischof-Arn-Platz 1, 84435 Lengdorf oder per E-Mail  

(pdf-Dokumente) an michele.forstmaier@lengdorf.de. 

mailto:michele.forstmaier@lengdorf.de
http://www.lengdorf.de/

