A LEONIIBERG

2021 feierte die Jugendmusikschule Leonberg ihr 55-jahriges Bestehen. Derzeit werden ca.
1800 Schiilerinnen und Schiler unterrichtet. lhr breites Angebot beginnt fir Kinder ab 8 Mo-
naten und reicht bis zum Erwachsenenunterricht, umfasst Unterricht in Gber 20 Fachern und
Uber 20 Ensembles fiir zahlreiche Stilrichtungen und Leistungsstufen. Ca. 60 Bildungsange-
bote in Kooperation mit 10 Kindertageseinrichtungen und 11 allgemeinbildenden Schulen run-
den das Angebot ab.

Ab sofort bieten wir in der Jugendmusikschule

Werkstudenten (m/w/d) bis zu 20 h/Woche
Einblicke in die vielseitigen und interessanten Tatigkeiten einer 6ffentlichen Musikschule.

Die Musikschul-Verwaltung ist die zentrale Anlaufstelle fiir Schiler, Eltern, Kooperations-
partner, Lehrkrafte und unterstitzt die Schulleitung in allen Fragen der Schulverwaltung.

Sie unterstiitzen uns durch

e Ubernahme von Verwaltungsaufgaben wie z.B. der Mitwirkung bei der Semesterein-
teilung sowie Schiler- und Lehrkrafteverwaltung

Pflege von Statistiken

Bewirtschaftung des Budgets in Absprache mit der Verwaltungsleitung

Erteilen von Auskinften an die Kunden der Jugendmusikschule

Mithilfe bei der Organisation von Veranstaltungen.

Sie bringen mit:

digitale Affinitat und gute Kenntnisse der MS-Office-Produkte

gute schriftliche und mindliche Ausdrucksweise

Teamfahigkeit, Organisationstalent und eine eigenstandige, strukturierte Arbeitsweise
gute kommunikative Fahigkeiten sowie eine ausgepragte Serviceorientierung

Wir bieten lhnen:

e eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in angeneh-
mer Arbeitsatmosphare

e Einblick in die vielseitigen und interessanten Aufgaben der Jugendmusikschule

e Eine Vergltung je nach persdnlicher Qualifikation im TVAD

Die Beschaftigung erfolgt im Rahmen |hres Studiums. Eine Immatrikulation ist erforderlich.
Winschenswert ist eine Tatigkeit Gber mehrere Semester hinweg. Die Tatigkeit kann mit bis
zu 20 Stunden pro Woche ausgetibt werden.

Fragen zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne die Leiterin der Jugendmusikschule,
Frau Lutzner, Telefon: 07152 / 990 1470.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber lhre Online-Bewerbung auf unse-
rem Bewerbungsportal unter www.leonberg.de/bewerbungsportal.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage unter "Datenschutzerklarung".



