LEONITIBERG

GROSSE KREISSTADT

Fur die Kdmmerei suchen wir Werkstudenten (m/w/d), die uns in den Bereichen Kasse und Grund-
stiicksverkehr untersttitzen.

Wir bieten ab sofort in der Kdimmerei
Werkstudenten (m/w/d) bis zu 20 h/Woche

Einblicke in die vielseitigen Tatigkeiten.
Deine Aufgaben

in der Kasse:

e Bearbeitung von Amtshilfeersuchen
e Mitarbeit in der Buchhaltung

e SAP Stammdatenbereinigung

im Grundstucksverkehr:

Aufarbeitung von Altfallen

Veranderungsnachweise aufarbeiten
Grundstiickangelegenheiten (Vorarbeit fur Vertrage)
Beantwortung von Birgeranfragen

Pachtvertrage gestalten

Gestattungsvertrage gestalten

Wir erwarten

Du studierst an einer Hochschule oder Universitéat

Du arbeitest sorgfaltig und zuverlassig

Bereitschaft zur Einarbeitung in unser internes Verwaltungssystem

gute schriftliche und mindliche Ausdrucksweise

Teamfahigkeit, Organisationstalent sowie eine eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise
Flexibilitat, Freundlichkeit und eine ausgepragte Serviceorientierung

Wir bieten

¢ Eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe in einem aufge-
schlossenen Team

o flexible Arbeitszeiten

o Einblicke in die vielseitigen Aufgaben

Eine Immatrikulation ist erforderlich. Wiinschenswert ware eine Tatigkeit Uber mehrere Semester
hinweg.

Die Vergitung erfolgt entsprechend Ihrer Vorkenntnisse nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen
Dienstes (TVAD).

Fragen zum Aufgabengebiet die Amtsleitung des KAmmereiamtes der Stadt Leonberg, Frau Oef-
finger, Tel. 07152 990-2100.



Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber eine Online-Bewerbung auf unse-
rem Bewerbungsportal unter www.leonberg.de/bewerbungsportal.
Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage unter ,Datenschutzerklarung®.



http://www.leonberg.de/bewerbungsportal.

