
 
 
Klimawandel, Mobilität oder Digitalisierung – Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt werden 
sie vor Ort, beispielsweise mit klimaneutralen ÖPNV-Angeboten, Kita-Plätzen oder einer neuen 
Kläranlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den vielfältigen Aufgaben stellt. 
Unser Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg für die Leonberger viel bewegen. 
 
Die Stadt der Zukunft entwickeln als 

 
 

Sachbearbeitung (m/w/d) Hallenplanung und Ticketing in Vollzeit 
 
 

zum 01.01.2026 für unseren Eigenbetrieb Stadthalle 
 
Was können Sie bewegen? 
 Abstimmung der Kassensysteme auf die Bedürfnisse der Stadthalle und ggf. Entwicklung 

Leonberg-spezifischer Lösungen in Abstimmung mit den jeweiligen Anbietern 
 Ansprechpartner für Reservix, Easyticket, Eventim und ggfs. weiteren Verkaufssystemen bei 

Sonder-Verkaufsaktionen 
 Umsetzung von Updates bei den Kartenverkaufssystemen und Leitung der Kartenverkaufs-

stelle der Stadthalle 
 Beratung der Kunden bei der Reservierung und beim Kartenverkauf bei allen vorhandenen 

Kartenverkaufssystemen. 
 Endabrechnungen aller Eigenveranstaltungen incl. Überwachung des Geldeingangs der 

Verkaufssysteme und Erstellen des Wochenverkaufsabschlusses der Zahlstelle 
 Absprachen mit externen Ticketdienstleistern 
 Erstberatung von Miet-Interessenten in Fragen von Raumgröße, Bestuhlung und technischer 

Ausstattung 
 Entgegennahme, Bearbeitung und Bestätigung von Raumreservierungen incl. Ausfertigung 

von Angeboten, Nutzungsverträgen und Durchführung von Hallenführungen 
 Anmeldung aller Stadthallen-Veranstaltungen bei der GEMA inkl. Prüfung der GEMA-

Abrechnungen 
 Eigenständige Durchführung von Werbemaßnahmen nach vorheriger Abstimmung mit der 

Online-Managerin 
 Erledigung des Allgemeinen Schriftverkehrs mit internen und externen Kunden 
 Abendkassendienste 

 
Was sollten Sie mitbringen? 
 Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), Kaufmann für Büromanagement (m/w/d), 

Veranstaltungskaufmann (m/w/d), Tourismuskaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare 
Qualifikation 

 Gute Kenntnisse im Bereich Kassenabschluss, Finanzen und Bedienung von Kassen-
systemen erforderlich 

 Kenntnisse aus dem Bereich der Hallen- und Veranstaltungsplanung wünschenswert 
 Erfahrung aus dem Bereich des Ticketing von Vorteil 
 Berufserfahrung im Bereich Veranstaltungsmanagement wünschenswert 
 Feingespür im Umgang mit verschiedensten Charakteren, um auch mit kritischen Situationen 

im Bereich des Ticketing/Veranstaltungen professionell umzugehen 
 Teamplayer (m/w/d) mit einer selbstständigen und strukturierten Arbeitsweise 
 zeitliche Flexibilität und die Bereitschaft auch ggf. abends und an Wochenenden zu arbeiten 
 Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 



 Sehr gute MS-Office Kenntnisse und eine gewisse IT-Affinität 
 

Was bieten wir Ihnen? 
 eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer guten 

Arbeitsatmosphäre 
 Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 
 familienfreundliche Arbeitszeitregelungen 
 Möglichkeiten zur persönlichen Weiterentwicklung durch gute Fortbildungsmöglichkeiten 
 einen attraktiven ÖPNV-Fahrtkostenzuschuss 
 die Möglichkeit des Dienstradleasings im Rahmen der Entgeltumwandlung 
 gesundheitsfördernde Maßnahmen 
 die betriebliche Altersversorgung des öffentlichen Dienstes 
 ein kostengünstiges Mittagessen in der Cafeteria 
 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einer Vergütung entsprechend der persönlichen 

Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 8 TVöD 
 eine Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt nach TVöD 

 
Warum Leonberg? 
Zwischen der pulsierenden Großstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg 
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen 
Einkaufscenter bieten sich alle Einkaufsmöglichkeiten, dazu eine hervorragende 
Verkehrsanbindung und die vielfältigen Freizeitmöglichkeiten – all das macht unsere Stadt zu 
einem lebens- und liebenswerten Domizil. 
 
Fragen zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne die Leiterin der Stadthalle, Frau Maneke, 
Telefon 07152 9755-12. 
 
Wollen Sie mit uns etwas bewegen? 
Dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung bei uns in Leonberg auf unserem 
Bewerbungsportal unter www.leonberg.de/bewerbungsportal 
bis zum 22. September 2025. 


