
Klimawandel, Mobilität oder Digitalisierung – Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt
werden sie vor Ort, beispielsweise mit klimaneutralen ÖPNV-Angeboten, Kita-Plätzen
oder einer neuen Kläranlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den
vielfältigen Aufgaben stellt. Unser Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg für die Leonberger
viel bewegen.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als

Sachbearbeiter (m/w/d) für den
Baubetriebshof in Vollzeit
zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Was können Sie bewegen?
Erfassen von Arbeitszeitnachweisen in der fachspezifischen Software ARES
Vertretung des ARES-Beauftragten / Administrators
Fuhrpark- und Maschinenparkmanagement (u. a. Abrechnung von Aufträgen,
Controlling, Kfz- Steuer, Unterstützung bei der Beschaffung)
Zuarbeiten für die Leitung des Baubetriebshofes und die Einsatzleitungen
Zuarbeiten für den Monatsabschluss (u. a. Abgleich von Daten, Auswertungen /
Controlling, Klärung von Differenzen)
Inventarisierung für den Baubetriebshof
Veräußerung von Maschinen und Fahrzeugen über VEBEG

Was sollten Sie mitbringen?
eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), als
Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement oder eine vergleichbare kaufmännische
Ausbildung
Kenntnisse in SAP sowie Kenntnisse im kommunalen Haushaltsrecht sind von Vorteil
gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

Was die Welt bewegt,
bewegen wir für Leonberg.

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1236714/2322243/Cl/689b1ec701205cb2100ea9c79736008111c68f7a/L4717038/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGVvbmJlcmcuZGUvIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==#1f92f7bb4318d44139a69d6892b23541hjmMlojg5h


selbstständiges, strukturiertes und eigenverantwortliches Arbeiten
Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Teamfähigkeit

Was bieten wir Ihnen?
eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit
Möglichkeiten zur persönlichen Weiterentwicklung durch gute
Fortbildungsmöglichkeiten
einen attraktiven ÖPNV-Fahrtkostenzuschuss 
die Möglichkeit des Dienstradleasings im Rahmen der Entgeltumwandlung
gesundheitsfördernde Maßnahmen
familienfreundliche Gleitzeitregelungen
eine Vergütung entsprechend den persönlichen Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 7
TVöD
die betriebliche Altersvorsorge des öffentlichen Dienstes
eine Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

Warum Leonberg?
Zwischen der pulsierenden Großstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich
Leonberg seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis
zum modernen Einkaufscenter bieten sich alle Einkaufsmöglichkeiten, dazu eine
hervorragende Verkehrsanbindung und die vielfältigen Freizeitmöglichkeiten – all das
macht unsere Stadt zu einem lebens- und liebenswerten Domizil.

Fragen
zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne der Leiter des Baubetriebshofes, Herr
Eilmann, Telefon 07152 990-3500.

Wollen Sie mit uns etwas bewegen?
Dann freuen wir uns über Ihre Online-Bewerbung

bei uns in Leonberg

auf unserem Bewerbungsportal
unter www.leonberg.de/bewerbungsportal

bis zum 2. November 2025.
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