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»One Health” - dafiir steht das Bayerische'Landesamt fiir Gesundheit und Lebensmittelsicherheit (LGL) als
interdisziplinare, wissenschaftliche Fachbehorde. Denn die Gesundheit umfasst viele Aspekte — so liefern
nur gesunde Tiere gesunde Lebensmittel, und nur eine gesunde Umwelt ermoglicht korperliches, geistiges
und soziales Wohlergehen.

Gemeinsam mit Kolleginnen und Kollegen aus der Lebensmittelchemie, der Human- und Veterinarmedizin
sowie weiteren (natur-)wissenschaftlichen Disziplinen und der Verwaltung arbeiten wir fiir die Gesundheit
von Mensch und Tier und damit fiir einen modernen Gesundheits- und Verbraucherschutz in Bayern. Unter-
stiitzen Sie uns hierbei an einem unserer zahlreichen Standorte!

Wir suchen in Bad Kissingen fiir September 2026 eine/n

Auszubildende/n zur Kauffrau / zum Kaufmann (m/w/d)

fiir Bliromanagement
Kennziffer 25120

Als Kauffrau / Kaufmann (m/w/d) fiir Biromanagement hast du den Uberblick im Geschéftsalltag. Du lernst
die grundlegende Organisation biirowirtschaftlicher sowie projekt- und auftragsbezogener Ablaufe kennen.
Insbesondere wirkst du bei der Organisation und Durchfiihrung von Aus- und Fortbildungsveranstaltungen
mit. Dabei lernst du verschiedene Bereiche kennen.

VIELSEITIGE AUFGABEN, DIE DICH HERAUSFORDERN

e Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen

e Korrespondenz mit internen und externen Ansprechpersonen
¢ Verwaltung von biirowirtschaftlichen Ablaufen

e Terminplanung und -koordination

¢ Mitwirkung bei verschiedenen Verwaltungsprozessen

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN

o Einen guten Schulabschluss (mindestens Mittlere Reife)

o Gutes miindliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen (umfassende Deutschkenntnisse [mindestens
Sprachniveau B2 nach GER])

¢ Organisationstalent und Teamfahigkeit
e Interesse an Biiro- und Verwaltungsarbeiten


https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1237605/2324215/Cl/1c9e997d593db1c0faa2e497ca7e746e0a20e5db/L4721112/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGdsLmJheWVybi5kZS8iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9#35eb2a23d216568b868f529719f6d6bahV5EEB3a5h

¢ Freude am Umgang mit Menschen und am Arbeiten am PC
e Freundliches Auftreten

EIN UMFELD, DAS DICH BEGEISTERT
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Flexible Arbeitszeiten Behordliches Vereinbarkeit von Familie 30 Tage Urlaub plus
Gesundheitsmanagement und Beruf Heiligabend und Silvester
arbeitsfrei
= = %
Betriebliche Alters- Jahressonderzahlung 400 € Abschlusspramie Vermogenswirksame
vorsorge Leistungen
- 00
s
Nutzungsmoglichkeit Intensive Begleitung und
einer E-Ladeséaule Betreuung wahrend

deiner Ausbildungszeit

BESCHAFTIGUNGSVERHALTNIS / BEWERTUNG

Die Ausbildung dauert drei Jahre und kann ggf. verkiirzt werden. Die/Der Auszubildende (m/w/d) erhélt ein
monatliches Ausbildungsentgelt gemal § 8 Absatz 1 TVA-L BBiG in Hohe von derzeit ca. 1.240 € im ersten
Ausbildungsjahr, mit einer Erhohung fir jedes weitere Ausbildungsjahr.

BEWERBUNG

Wenn wir dein Interesse geweckt haben, dann bewirb dich gerne bis zum 05.11.2025 (iber unser Online-
bewerbungsportal auf https://Igl-bayern-karriereportal.mein-check-in.de/list. Weitere Informationen zum
Bewerbungsverfahren, die Bestandteil dieser Ausschreibung sind, findest du ebenfalls auf unserer Website.

DX HIER BEWERBEN

Wir freuen uns auf dich!

DEINE ANSPRECHPERSONEN

Fir Fragen stehen Frau Troger, Tel. 09131 6808-2211, Herr Ickowitsz, Tel. 09131 6808-2619, und Frau Loffler,
Tel. 09131 6808-7262, gerne zur Verfligung.

Die geschlechterspezifische Verwendung eines Stellentitels hat keinerlei Einfluss auf die tatsachliche
Auswahl fiir die Position. Chancengleichheit, Inklusion, Akzeptanz von Unterschieden und gegenseitige Wert-
schétzung werden bei uns groBgeschrieben. Allen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern (m/w/d) bringen wir
Jederzeit Wertschatzung und Respekt entgegen — unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer
Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitét. Das
LGL fordert, ganz im Sinne des Freistaats Bayern als Dienstherr und Arbeitgeber, aktiv die Gleichstellung aller
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (m/w/d). Alle unsere Stellen sind grundsétzlich teilzeitfdhig, soweit durch
Jobsharing die Wahrnehmung der beschriebenen Aufgaben gewiéhrleistet ist. Wir begriiBen Bewerbungen
von Frauen und Méannern besonders dann, wenn es sich um Bereiche unseres Amtes handelt, in denen sie
bislang noch in erheblich geringerer Zahl beschéftigt sind. In Bereichen, in denen Frauen in erheblich
geringerer Zahl beschiftigt sind als Manner, werden Frauen besonders aufgefordert, sich zu bewerben (Art. 7
Abs. 3 BayGIG). Auch die Inklusion von (schwer-)behinderten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern (m/w/d) ist
uns ein groBes Anliegen. Bereits jetzt arbeiten bei uns mehr Schwerbehinderte als gesetzlich vorgeschrieben.
Sie werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bei der Auswahl bevorzugt beriicksichtigt. Am LGL
begreifen wir Diversitét als Bereicherung, daher begriiBen wir selbstverstédndlich Bewerbungen von Menschen
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samtlicher Nationalitaten.

Mitglied im

“ FAMILIE
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