I.GL Bayerisches Landesamt fur
Gesundheit und Lebensmittelsicherheit
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»One Health" — dafiir steht das Bayerische Landesamt fiir Gesundheit und Lebensmittelsicherheit (LGL)
als interdisziplinare, wissenschaftliche Fachbeharde. Denn die Gesundheit umfasst viele Aspekte — so
liefern nur gesunde Tiere gesunde Lebensmittel und nur eine gesunde Umwelt erméglicht korperliches,
geistiges und soziales Wohlergehen.

Gemeinsam mit Kolleginnen und Kollegen aus der Lebensmittelchemie, der Human- und Veterinar-
medizin sowie weiteren (natur)wissenschaftlichen Disziplinen und der Verwaltung arbeiten wir fiir die
Gesundheit von Mensch und Tier und damit fiir einen modernen Gesundheits- und Verbraucherschutz in
Bayern. Unterstiitzen Sie uns hierbei an einem unserer zahlreichen Standorte!

Das Regionalzentrum des Bayerischen Krebsregisters (KR8) sucht in Wiirzburg zum néchstmaglichen Zeit-
punkt eine

Teamassistenz / Biiroassistenz (m/w/d)
in Teilzeit (50 %)
Kennziffer 2646

Im Zuge der Umsetzung des Krebsfriiherkennungs- und -registergesetzes des Bundes (KFRG) und des
Bayerischen Krebsregistergesetzes (BayKRegG) wird am LGL das Bayerische Krebsregister als klinisch-
epidemiologisches Landesregister mit sechs Regionalzentren gefiihrt.

VIELSEITIGE AUFGABEN, DIE SIE HERAUSFORDERN

o Unterstitzung bei der Melderbetreuung, insbesondere Telefon- und Schreibdienst, Adresspflege und
Dokumentenablage

o Mitarbeit bei der Organisation und Vorbereitung von internen und externen Veranstaltungen und
Besprechungen

o Postversand (Serienbrieferstellung), Brief- und Paketannahme
e Terminplanung und -liberwachung

e Materialbestellung und -verwaltung

¢ Dienstreiseorganisation

e Erstellung von Prasentationen und Gesprachsunterlagen


https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1362210/2473097/Cl/1c9ef3274fc6df379d8de0e4110628f25f2d4a32/L5251351/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cubGdsLmJheWVybi5kZS8iLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9#ba11f066d950337379906cd27adee40dhNnWlER75h

Internetrecherchen

EIN LEBENSLAUF, DER UNS UBERZEUGT

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Birokauffrau / Biirokaufmann (m/w/d), Gesundheitskauffrau
/ Gesundheitskaufmann (m/w/d), Medizinische/-r Fachangestellte/-r (m/w/d) oder entsprechende
gleichwertige Qualifikation

Abschluss der Berufsausbildung mindestens mit der Note ,gut”

Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office-Anwendungen, Bereitschaft zur Einarbeitung in behdrdenspezifische
Software)

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Teamfahigkeit und Organisationstalent
Flexibilitat

Besonnenheit und Umsicht, auch in zeitkritischen Situationen

Eigeninitiative und Selbststandigkeit

Fihrerschein der Klasse B und generelle Fahrtauglichkeit erwiinscht
Umfassende Deutschkenntnisse (mindestens Sprachniveau B2 nach GER)

EIN UMFELD, DAS SIE BEGEISTERT
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Flexible Arbeitszeiten Behordliches Vereinbarkeit von Familie 30 Tage Urlaub plus
Gesundheitsmanagement und Beruf Heiligabend und Silvester
arbeitsfrei
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Betriebliche Alters- Jahressonderzahlung Vermogenswirksame Fort- und Weiterbildungs-

vorsorge Leistungen akademie Inhouse
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Sicherer Arbeitsplatz Ideenmanagement Mitarbeiter- Mitarbeiter-

vergunstigungen veranstaltungen
(Sommerfest, Betriebs-
ausflug etc.)

BESCHAFTIGUNGSVERHALTNIS / BEWERTUNG

Die Einstellung erfolgt zundchst im Wege eines bis zum 24.05.2028 befristeten tarifrechtlichen Arbeits-
verhaltnisses. Die Vergiitung richtet sich nach den Regelungen des TV-L. Die beabsichtigte Eingruppierung
erfolgt je nach Qualifikation und personlichen Voraussetzungen in Entgeltgruppe E 6.

Nahere Informationen zur Vergiitung finden Sie unter https://oeffentlicher-dienst.info/tv-1/allg/.

BEWERBUNG

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, dann bewerben Sie sich gerne bis zum 09.07.2026 tGber unser
Onlinebewerbungsportal auf https:/Igl-bayern-karriereportal.mein-check-in.de/list. Weitere
Informationen zum Bewerbungsverfahren, die Bestandteil dieser Ausschreibung sind, finden Sie ebenfalls
auf unserer Website.
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><] HIER BEWERBEN

Wir freuen uns auf Sie!

IHRE ANSPRECHPERSON
Fir Fragen steht lhnen Frau Prof. Dr. ZeiRig, Tel. 09131 6808-7011, gerne zur Verfligung.

Die geschlechterspezifische Verwendung eines Stellentitels hat keinerlei Einfluss auf die tatsdchliche
Auswabhl fiir die Position. Chancengleichheit, Inklusion, Akzeptanz von Unterschieden und gegenseitige
Wertschatzung werden bei uns gro3geschrieben. Allen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern (m/w/d) bringen
wir jederzeit Wertschédtzung und Respekt entgegen — unabhéngig von Geschlecht, Nationalitét, ethnischer
Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitét. Das
LGL férdert, ganz im Sinne des Freistaats Bayern als Dienstherr und Arbeitgeber, aktiv die Gleichstellung
aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter (m/w/d). Alle unsere Stellen sind grundsétzlich teilzeitfdhig, soweit
durch Jobsharing die Wahrnehmung der beschriebenen Aufgaben gewahrleistet ist. Wir begrii3en
Bewerbungen von Frauen und Mannern besonders dann, wenn es sich um Bereiche unseres Amtes handelt,
in denen sie bislang noch in erheblich geringerer Zahl beschéftigt sind. In Bereichen, in denen Frauen in
erheblich geringerer Zahl beschiéftigt sind als Ménner, werden Frauen besonders aufgefordert, sich zu
bewerben (Art. 7 Abs. 3 BayGIG). Auch die Inklusion von (schwer)behinderten Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern (m/w/d) ist uns ein groes Anliegen. Bereits jetzt arbeiten bei uns mehr Schwerbehinderte als
gesetzlich vorgeschrieben. Sie werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bei der Auswahl bevorzugt
berticksichtigt. Am LGL begreifen wir Diversitét als Bereicherung, daher begriiBen wir selbstverstandlich
Bewerbungen von Menschen samtlicher Nationalitaten.

Bayerisches Landesamt fiir

Gesundheit und Lebensmittelsicherheit -
Z2 - Personalwesen Familienpakt oo
Eggenreuther Weg 43 | 91058 Erlangen Bayern + EAMILIE
www.lgl.bayern.de
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