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Ein Landkreis

Viele Talente

/A i

Wir denken Verwaltung neu und gestalten mit 1.500 engagierten Mitarbeitenden im Landratsamt Lérrach die Zukunft einer starken Region — inno-
vativ, vernetzt und nah an den Menschen. Bist Du dabei? Dann bewirb Dich jetzt fur die Ausbildung bei uns!

Das erwartet Dich

- Den praktischen Teil im Landratsamt Lorrach, Gberwiegend im Sachgebiet Service, wo Du die verschiedenen Sekretariate und Infotheken
durchlaufst. Auf Deinem Weg bist Du in den Bereichen der Biirokommunikation und -koordination, in der Textverarbeitung sowie bereichsbezo-
gen im Personalwesen, der Filhrerscheinstelle oder dem Rechnungswesen tatig. Hier erledigst Du den Schriftverkehr, bearbeitest die Post,
erstellst Statistiken oder priifst Rechnungen. Zu Deiner Tatigkeit gehéren auf3erdem die Vorbereitung und Begleitung von Besprechungen und
Veranstaltungen.

- Den theoretischen Teil an der Kaufmannischen Schule Lorrach, in welcher Du Dein Wissen in der Buroorganisation, der Datenverarbeitung
und dem Rechnungswesen vertiefst, um optimal fir Deinen erlernten Beruf vorbereitet zu werden.

Das bringst Du mit

- Eine gute Hauptschulreife

- Organisatorisches Geschick

- Eine gute schriftliche und miindliche Ausdrucksfahigkeit
- Eine selbststandige und sorgféltige Arbeitsweise

- Teamfahigkeit und die Freude, Neues zu lernen

Das bieten wir dir

- Einfihrungstage zur Erleichterung des Einstiegs in die Ausbildung

- Tarifgerechte Ausbildungsvergitung, flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten

- Zuschuss zum OPNV-Ticket, Lernmittelzuschuss und Weihnachtsgeld

- Eine engagierte Jugend- und Auszubildendenvertretung mit vielen Gemeinschaftsveranstaltungen
- Sehr gute Ubernahmechancen und Weiterbildungsmaglichkeiten

- Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch die Méglichkeit einer Teilzeitausbildung

Das ist Deine Ansprechperson
Frau Luisa Kauflin, Telefon: 07621 410-1216, E-Mail: luisa.kaeuflin@loerrach-landkreis.de

Neugierig geworden?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung tiber unser Karriereportal
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