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Stellenausschreibung   

Der Landkreis Bad Tölz-Wolfratshausen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für das 
Sachgebiet 33 - Verkehrsangelegenheiten, einen 

Sachbearbeiter (m/w/d) für die Kfz-Zulassungsbehörde 

mit Dienstort in Wolfratshausen. 
 
Aufgabenbereich: 
 Annahme, rechtliche Prüfung und Erfassung von Zulassungsvorgängen einschließlich der 

Verfahrensabwicklung am Kundenschalter anhand der Fahrzeugzulassungsverordnung, 
Straßenverkehrszulassungsordnung, des Kraftfahrzeugsteuergesetzes und der 
Gebührenordnung für Maßnahmen im Straßenverkehr 

 Verwaltung der Fahrzeuge mit Überwachung des Versicherungsschutzes und des 
vorschriftsmäßigen Zustandes, ggf. zwangsweise Außerbetriebssetzung 

 Umsetzung von EG Richtlinien (u. a. Verwendung von EU-Fahrzeugpapieren) 
 Überwachung von Mitteilungspflichten mit Änderungen bei Halter- und Fahrzeugdaten 

 
Wir erwarten: 
 Eine abgeschlossene Berufsausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

oder vergleichbare kaufmännische Ausbildung oder eine abgeschlossene 
Berufsausbildung als Rechtsanwalts-, Steuer- oder Notarfachangestellte (m/w/d) mit der 
Bereitschaft zur Teilnahme am Zertifikatslehrgang an der Bayer. Verwaltungsschule  

 Berufserfahrung in der Kundenbetreuung, idealerweise unmittelbar einschlägige 
Berufserfahrung im Bereich der Kfz-Zulassung 

 die Fähigkeit, sich zügig in die straßenverkehrsrechtlichen Vorschriften einzuarbeiten 
sowie sehr gute EDV-Kenntnisse 

 ein sicheres und gewandtes Gesprächsverhalten insbesondere im persönlichen 
Kundenkontakt sowie eine hohe Kommunikationsfähigkeit  

 ein stets bürgerfreundliches, kundenorientiertes und situationsgerechtes Auftreten  
 ein hohes Maß an Teamfähigkeit und Flexibilität bei der Arbeitszeitgestaltung  
 eine strukturierte und selbständige Arbeitsweise 
 eine besondere Belastungsfähigkeit bei starkem Kundenandrang 
 Flexibilität in der Einbringung der Arbeitszeit 

 
Wir bieten: 
Einen interessanten, sehr kundenintensiven Arbeitsplatz, in welchem Sie das Landratsamt in 
seiner Außenwirkung in besonderer Weise repräsentieren, eine leistungsgerechte Vergütung 
nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst, gleitende Arbeitszeit, 
Fortbildungsmöglichkeiten sowie alle Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes. 
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Arbeitszeit: 
Es handelt sich um eine Vollzeitstelle, die bei geeigneten und sich zeitlich ergänzenden 
Teilzeitbewerbungen auch teilzeitfähig ist. Interessenten (m/w/d) werden daher gebeten, bei 
einer Teilzeitbewerbung auch die mögliche Arbeitszeit und Arbeitszeitverteilung mit 
anzugeben. 

Der Landkreis Bad Tölz-Wolfratshausen fördert aktiv die Gleichstellung aller Bewerber 
(m/w/d). Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung 
bevorzugt berücksichtigt. 

Ihre Bewerbung: 
Bitte reichen Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf sowie einschlägige 
Abschluss- und Arbeitszeugnisse) als eine zusammenhängende PDF-Datei bis spätestens 
16.11.2026 bei der Personalstelle des Landratsamtes ein. 

Für Fragen zum Bewerbungsverfahren hilft Ihnen die Personalstelle unter Telefonnummer: 
08041 505-313 gerne weiter. Ansprechpartner ist Herr Huber. Für fachliche Fragen steht 
Ihnen Herr Ludwig, Leiter des Sachgebiets Verkehrsangelegenheiten, unter der 
Telefonnummer: 08041 505-257, gerne zur Verfügung. 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an nachfolgende Adresse. 

 Landratsamt Bad Tölz-Wolfratshausen 
Sachgebiet 11 - Personalstelle 
Prof.-Max-Lange-Platz 1 
83646 Bad Tölz 
Tel.: +49 (8041) 505-313 
E-Mail: personalstelle@lra-toelz.de 
www.lra-toelz.de/stellenangebote  

 


