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Markt Schwaben – Eine lebendige Gemeinde im Münchner Osten mit rund 14.500 Einwohnerinnen und Einwohnern, in der sich 
Vielfalt und Engagement vereinen. Durch unsere Lage und eine hervorragende Infrastruktur bieten wir optimale Bedingungen für 
Unternehmen, Vereine und Familien. Wir als Verwaltung gestalten die Zukunft unserer Marktgemeinde aktiv und suchen 
Menschen, die diesen Weg mit uns gehen wollen.  
 

Das Sachgebiet Gebäudemanagement sorgt mit Fachkenntnis und Engagement dafür, dass die gemeindlichen Gebäude sicher, 
funktional und einladend bleiben – für eine Marktgemeinde, in der sich alle wohlfühlen. 
 

Wir würden uns freuen, wenn Sie unser Team zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet in Vollzeit verstärken. 

 

Ihre Aufgaben 
 

• Organisation und Betreuung der zentralen Schlüssel- 

und elektronischen Schließanlagen für alle Liegenschaften 

des Marktes 

• Planung, Umsetzung und Verwaltung von 

Zugangsberechtigungen (Salto-System) 

• Koordination der Belegung von Sportstätten und 

Liegenschaften (inkl. Veranstaltungsräume im Unterbräu) 

mit Vertragsmanagement sowie Abrechnung und 

Überwachung von Zahlungen 

 

Das bringen Sie mit 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Kenntnisse im Aufgabengebiet sowie im Umgang mit dem 

Salto-Programm sind von Vorteil 

• Sicherer Umgang mit Microsoft 365-Anwendungen 

• Organisationstalent, strukturierte Arbeitsweise und 

Belastbarkeit 

• Sicheres Auftreten und ausgeprägte 

Kommunikationsfähigkeit nach innen und außen 

• Kooperations- und Teamfähigkeit 

Das bieten wir Ihnen 
 

• Eine unbefristete Vollzeitstelle mit eigenverantwortlichem 

Arbeiten und einer interessanten und abwechslungsreichen 

Tätigkeit in unserem motivierten Team 

• Tarifgerechte Bezahlung entsprechend der persönlichen 

Qualifikation und Berufserfahrung nach Entgeltgruppe 6 

TVöD, sowie die Großraumzulage München (270 Euro mtl.) 

• Flexible Arbeitszeitmodelle durch moderne 

Gleitzeitregelungen 

• Betriebliche Altersvorsorge und Sozialleistungen des 

öffentlichen Dienstes, u. a. 30 Tage Jahresurlaub 

• Gute Verkehrsanbindung über die Bahnlinie S2, 

Regionalbahnen und die Autobahn A 94  

 

Jetzt sind Sie dran  
 

Wollen Sie Teil eines motivierten und dynamischen Teams 
werden und die Zukunft unseres Marktes mitgestalten? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Bewerbungsfrist: 23.03.2026 
 

Bewerbung: per E-Mail an personal@markt-schwaben.de 
oder schriftlich an Markt Markt Schwaben, Schloßplatz 2, 
85570 Markt Schwaben 
 

Kontaktperson: Herr Fischer, Sachgebietsleiter 
Gebäudemanagement (Tel. 08121/418-166) 
 

Wir bitten um Verständnis, dass wir Bewerbungsunterlagen, die uns per Post 
erreichen, nur dann zurücksenden können, wenn ein frankierter Rückumschlag 
beiliegt. 
 
 
 

 

   MARKT MARKT SCHWABEN 

Sachbearbeiter/in (m/w/d)  

im infrastrukturellen Gebäudemanagement 

http://www.markt-schwaben.de/

