
 

 

 Abgeschlossene Ausbildung im 
kaufmännischen Bereich  

 Gute Kenntnisse in der Anwendung 
von Microsoft Office Programmen 
(insb. Excel) 

 Strukturierte und sorgfältige 
Arbeitsweise 

 Hohes Verantwortungsbewusstsein 
und Zuverlässigkeit 

 Ausgeprägte Kommunikations- und 
Teamfähigkeit 

 Gutes Organisationsvermögen 

 Bereitschaft zur Weiterbildung 

 Terminkoordination, Organisation sowie 
Vor- und Nachbereitung von 
Besprechungen und Begehungen im 
Rahmen des Arbeitsschutzes 

 Unterstützung des Arbeitsschutzteams 
bei der Durchführung von Gefährdungs-
beurteilungen und Risikobewertungen 

 Beschaffung und Aufbereitung von 
Informationen sowie Zuarbeit bei 
Projekten 

 Pflege von Dateien und Datenbanken 
sowie Führen von Übersichten 

 Erledigen von allgemeinen 
administrativen und organisatorischen 
Aufgaben (z. B. Wiedervorlage und 
Unfallbearbeitung) 

 Pflegen einer engen Zusammenarbeit 
mit allen relevanten Schnittstellen 
(intern und extern) 

 

 Eine attraktive Position in einem 
erfolgreichen Unternehmen 

 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in 
Teilzeit (19,25 Wochenstunden) 

 Tarifgerechte Bezahlung nach TVöD 

 Betriebliche Zusatzrente ohne 
Eigenbeteiligung 

 Fort- und Weiterbildung sowohl im 
hausinternen Institut für Bildung und 
Personalentwicklung als auch bei 
externen Fortbildungsträgern  

 Einen Arbeitgeber, der der Work-Life-
Balance einen hohen Wert beimisst 
und die Vereinbarkeit von Familie und 
Beruf fördert 

 

Ihr Kontakt 
Ihre vollständige Bewerbung senden Sie bitte mit Angabe der Referenz-Nr.  
R-VW-2025-071 als PDF mit max. 5 MB bis spätestens 31.07.2025 an: 

bewerbung@medbo.de 

Teamassistent (w/m/d) 
für den Bereich Arbeitsschutz am Standort Regensburg 

Medizinische Einrichtungen 
des Bezirks Oberpfalz –
medbo KU  

Personalabteilung 
z. H. Stefan Kemmer 
Universitätsstraße 84 

93053 Regensburg 

Wir informieren Sie gerne vorab: 
 
Fon +49 (0) 941/ 941-1777 
Herr Torsten Eberhardt 
Fachkraft für Arbeitssicherheit 
 

Wir sind die Medizinischen Einrichtungen des Bezirks Oberpfalz. Rund 4.000 Expert:innen aus 60 Nationen arbeiten in unseren Kliniken, Pflegeheimen, 
Pflegeschulen oder unserem Bildungsinstitut. Wir sind spezialisiert auf die Fachgebiete Psychiatrie & Psychotherapie, Kinder- und Jugendpsychiatrie, 
Neurologie, Neurologische Rehabilitation, Neuroradiologie sowie Forensik. Wir suchen Charakter-Köpfe, denn: Die medbo wächst, wachsen Sie mit! 
 

IHR PROFIL 

 

IHRE AUFGABEN UNSER ANGEBOT 


