Mitarbeiter (w/m/d) im Schreibdienst

fur die Klinik und Poliklinik fr Neurologie
der Universitat Regensburg am Bezirksklinikum Regensburg

Wir sind die Medizinischen Einrichtungen des Bezirks Oberpfalz. Rund 4.000 Expert:innen aus 60 Nationen arbeiten in unseren Kliniken, Pflegeheimen,
Pflegeschulen oder unserem Bildungsinstitut. Wir sind spezialisiert auf die Fachgebiete Psychiatrie & Psychotherapie, Kinder- und Jugendpsychiatrie,

Neurologie, Neurologische Rehabilitation, Neuroradiologie sowie Forensik. Wir suchen Charakter-Kopfe, denn: Die medbo wachst, wachsen Sie mit!

IHR PROFIL

* Abgeschlossene kaufmannische
Berufsausbildung oder vergleichbare
Kenntnisse

* Einschlagige Berufserfahrung in Bezug
auf die Erstellung von Arztbriefen

* Organisationstalent,
Verantwortungsbewusstsein, hohes
Engagement sowie Teamfahigkeit und
Flexibilitat

» Mitarbeit und Freude an der Etablierung
neuer Arbeitsprozesse

* Gute EDV-Kenntnisse und
Aufgeschlossenheit gegeniiber neuen
IT Losungen

* Vorerfahrungen mit neurologischen
Fachbegriffen, sowie
krankheitsbedingten Epikrisen
wiinschenswert

IHRE AUFGABEN

* Erstellen, Korrigieren, Formatieren,
Versenden und Archivieren von
Befundberichten mit einem modernen
Krankenhausinformationssystem (KIS)

* Allgemeine Steuerung des
Tagesgeschehens und administrative
Aufgaben

* Abwicklung von Korrespondenzen

* Vorbereitung, Mithilfe und Nachsorge
bei diagnostischen und
therapeutischen Malnahmen

» Unterstutzung des arztlichen Dienstes
und des therapeutischen Teams

UNSER ANGEBOT

* Eine attraktive Position in Teilzeit
(24 std./Woche), zunachst befristet im
Rahmen einer Elternzeitvertretung

* Tarifgerechte Bezahlung nach TV6D

* Betriebliche Zusatzrente ohne
Eigenbeteiligung

* Fort- und Weiterbildung sowohl im
hausinternen Institut fur Bildung und
Personalentwicklung als auch bei
externen Fortbildungstragern

* Einen Arbeitgeber, der der Work-Life-
Balance einen hohen Wert beimisst und
die Vereinbarkeit von Familie und Beruf
fordert

o Ihr Kontakt

lhre vollstandige Bewerbung senden Sie bitte mit Angabe der Referenz-Nr.
Mebhr Infos unter R-N-2026-058 als PDF mit max. 5 MB bis spatestens 27.05.2026 an:
medbo.de/karriere bewerbung@medbo.de

Medizinische Einrichtungen Wir informieren Sie gerne vorab:

des Bezirks Oberpfalz — ;%%ﬁ%

medbo KU Fon +49 (0) 941/ 941 - 3088

Personalabteilung Herr Prof. Dr. Ralf Linker 1 r
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