
Mittelzentrum, mehr als 19.800 Einwohner, 
in der Mitte zwischen Freiburg und Basel im Herzen des Markgräflerlandes 

 
Die Stadtverwaltung Müllheim im Markgräflerland sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Sachbearbeitung im Fachbereich Ehrenamt, Senioren, Integration (m/w/d) 
unbefristet in Teilzeit (50%) 

 
Das sind Ihre vorrangigen Aufgaben: 

 

Tätigkeit Vereine / Ehrenamt und Senioren / Gesundheit 
- Pflege und Aktualisierung der regelmäßigen Belegung städtischer Räumlichkeiten durch Vereine 
- Organisation von Ehrungen / Ehrungsveranstaltungen 
- Planung und Organisation von städtischen Formaten im Bereich Senioren / Begegnung  

 
Tätigkeitsfeld Soziales / Inklusion 

- Unterstützung bei der Umsetzung und Erarbeitung weiterer Konzepte zur Gestaltung des 
demografischen Wandels in der Stadt Müllheim 

- Mitarbeit bei der Erarbeitung von Maßnahmen und Umsetzungen im Bereich   
“Inklusion / Teilhabe“ 

 
Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

- Assistenz bei der Organisation und Vorbereitung von Sitzungen, Gremienarbeit, 
Veranstaltungen 

- Pflege der städtischen Homepage und Vereinshomepage 
 

Wir erwarten:  
- Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), -wirt oder vergleichbare 

Qualifikation 

- Sicherer Umgang mit dem Microsoft-Office Paket (Word, Excel, Outlook)  
- SAP- und REGISAFE-Kenntnisse von Vorteil 

 
Wir bieten: 
Neben einem unbefristeten, zukunftssicheren Arbeitsverhältnis in Teilzeit und einer 
leistungsgerechten Bezahlung nach TVöD bieten wir Ihnen weiterhin die Möglichkeit durch gezielte 
Aus- und Weiterbildungen, sich fachlich sowie persönlich weiterzuentwickeln. Diverse Zusatzleistungen 
wie die Teilnahme am Firmenfitnessprogramm Hansefit und Fahrradleasing über JobRad runden unser 
Angebot ab. 
 
Informationen zum Aufgabengebiet erhalten Sie von Frau Marion Kampmann (07631 801-361), der 
Fachbereich Personalwesen (07631 801-220) beantwortet Ihre Fragen zum Anstellungsverhältnis. 
 
Den Link auf unser Bewerberportal finden Sie unter www.muellheim.de/stellenangebote. Bitte reichen 
Sie Ihre Unterlagen bis spätestens 05.05.2024 ein. 

 

https://www.muellheim.de/rathaus/stellenangebote-ausbildung/

