Bei der GroBen Kreisstadt Nagold, Mittelzentrum mit ca. 23.000 Einwohnerinnen und Einwohnern im
Landkreis Calw, attraktiver Wohn- und Arbeitsort mit sehr guten Einkaufsmdéglichkeiten und einem
vielfdltigen kulturellen Angebot, ist zum ndchstmdglichen Zeitpunkt im Haupt- und Personalamt eine
Stelle als

SACHBEARBEITUNG FUR
PERSONALANGELEGENHEITEN (m/w/a)

mit einem Beschaftigungsumfang von 100 9% unbefristet zu besetzen.

IHRE AUFGABEN:

» Eigenstandige Personalsachbearbeitung und Gehaltsabrechnung fiir einen Teilbereich der stadtischen Beschaftigten
» Betreuung der Kolleginnen und Kollegen in Personalthemen

» FEigenstiandige Betreuung und Abwicklung des Dienstradleasings

+ Bearbeitung des Fort- und Weiterbildungsprogrammes

» Bearbeiten von Sonderurlaub, Bildungszeit und Nebentatigkeitsanzeigen

* Planung von Ersthelferschulungen sowie von Erste-Hilfe-Kursen

* Mitglied im Organisations-Team der Top Job Ausbildungs- und Studienmesse

» Betreuung des internen Informationssystems

* Projekt- und Sonderaufgaben innerhalb des Sachgebiets Personalstelle

IHR PROFIL:

» Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbare Ausbildung

* Qute IT-Kenntnisse und sicherer Umgang mit gdngigen Office-Programmen

» Erste Erfahrungen in der Personalverwaltung und Gehaltsabrechnung sind vorteilhaft

* Hohes MaB an Einsatzbereitschaft, Teamfahigkeit, Belastbarkeit und Verantwortungsbewusstsein
» Zeitliche Flexibilitat, Eigeninitiative und Kommunikationsfahigkeit

» Selbststindige Arbeitsweise sowie freundliches und verbindliches Auftreten

UNSER ANGEBOT:

» Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und interessante Tatigkeiten

* Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Team

» Attraktive Weiterbildungsangebote sowie ein betriebliches Gesundheitsmanagement
» Gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible Arbeitszeiten

» Betriebliche Zusatzversorgung fur Angestellte

* Unbefristete Vollzeitstelle

 Vergltung und Leistungen nach TV6D/Entgeltgruppe 9a

* Maoglichkeit zur mobilen Arbeit

» Dienstradleasing im Rahmen der Entgeltumwandlung nach TV-Fahrradleasing

Telefonische Auskiinfte erhalten Sie von Silvia Walz-Fiorenza, Amtsleiterin Haupt- und Personalamt, unter Tel. 07452 681-229 oder von Manuela
WoBner, Sachgebietsleiterin Personalstelle, unter Tel. 07452 681-217.

Ihre vollstdndigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen reichen Sie bitte bis spatestens 30. Juli 2025
vorzugsweise Uber das Onlineportal unserer Homepage, alternativ per E-Mail an bewerbungen@nagold.de oder an
die Stadt Nagold, Personalstelle, Postfach 1444, 72194 Nagold ein.

www.nagold.de



