
 

Verwaltung kann mehr als du denkst:  

Aufgabe mit Sinn, Ausbildung mit Perspektive, Arbeitgeber mit Zukunft. 

 

Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten 

(m/w/d) ab September 2027 
 

Wie sieht deine Ausbildung aus? 

Du wechselst in festen Blöcken zwischen deinen Einsätzen im Rathaus, dem Unterricht an der 

Berufsschule in Regensburg und den Lehrgängen an den Standorten der Bayerischen 

Verwaltungsschule. 

 

Im Rathaus bist du von Anfang an mittendrin: Im Einwohnermeldeamt beantwortest du Fragen rund um 

den Personalausweis, im Bauamt beschäftigst du dich mit Bauanträgen, in der Zentrale unterstützt du 

das Fundbüro und im Standesamt blickst du hinter die Kulissen von Hochzeiten. Dabei stehst du mit 

unseren Bürgerinnen und Bürgern regelmäßig persönlich, telefonisch oder schriftlich in Kontakt. Du 

hörst zu, verstehst ihre Anliegen, gibst verständliche Auskünfte und formulierst passende Schreiben. 

 

Das nötige Fachwissen bekommst du in der Berufsschule und insbesondere in den Lehrgängen der 

Bayerischen Verwaltungsschule. Dort lernst du, wie Du Gesetze und Vorschriften sicher anwendest, 

damit du im Rathaus nicht nur mitreden, sondern auch richtig weiterhelfen kannst. 

 

Du passt zu uns, wenn du … 

• gerne auf Menschen zugehst und keine Scheu davor hast, Gespräche zu führen, 

• dich mündlich und schriftlich sehr gut ausdrücken kannst, 

• Wert auf sichere Rechtschreibung und sorgfältige Formulierungen legst, 

• eine gut abgeschlossene Mittlere Reife vorlegen wirst, 

• zuverlässig und sorgfältig arbeitest, 

• neugierig bist und Lust hast, Verantwortung zu übernehmen. 

 

Wir bieten dir … 

• eine abwechslungsreiche und zukunftssichere Ausbildung, 

• sehr gute Ausbildungsvergütung - bereits zu Beginn über 1.300 Euro brutto monatlich, 

• Einblicke in alle Bereiche unserer Stadtverwaltung, 

• sinnvolle Aufgaben, bei denen du Menschen ganz konkret weiterhilfst, 

• sehr gute Möglichkeiten, dich fachlich und persönlich weiterzuentwickeln, 

• Wissen und Erfahrungen, die dir auch außerhalb des Berufs nützlich sein werden. 

 

Du willst uns kennenlernen? Wir dich auch! 

Schick uns deine Bewerbung per Mail an bewerbung@neustadt-donau.de oder online unter 

www.neustadt-donau.de/jobs. 

 

Noch Fragen? Ruf einfach Lea Treffer unter 09445 9717-46 an oder schreib eine Mail an 

lea.treffer@neustadt-donau.de. 


