Verwaltung kann mehr als du denkst: 1
Aufgabe mit Sinn, Ausbildung mit Perspektive, Arbeitgeber mit Zukunft.

Ausbildung zum/zur J

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
ab September 2027 an der Donau

NEUSTADT

Was bieten wir?

Jeden Tag Menschen helfen: Unterstiitze unsere Biirger bei ihren Anliegen!
Uberdurchschnittlich gute Ausbildungsvergiitung (ab Beginn iber 1300 € brutto)
Mitgestaltung unserer Stadt: Bring auch Deine Ideen ein!

Viel Abwechslung - vom Personalausweis bis zum Bauantrag, vom Fundbliro bis zu Hochzeiten

Jede Menge Entwicklung: lerne Theorie und probiere Dich in der Praxis aus, ganz nebenbei gibt’s
eine Menge Wissen, das auch privat mal niitzlich sein kann

Ein tolles Team ist schon da - Du bist eine super Erganzung!

Was erwartet Dich?

Eine dreijahrige Ausbildung, aufgeteilt in Blocke in je einen betrieblichen, schulischen und
fachtheoretischen Bereich

Einsatzin allen Abteilungen innerhalb der Stadtverwaltung - damit Du zum Ende der Ausbildung
auch wirklich alle Ecken des Rathauses kennst

Erlernen des rechtssicheren Umgangs mit Gesetzen und Rechtsvorschriften

Bearbeitung der Anliegen unserer Blirgerinnen und Biirger in den unterschiedlichsten
Lebenslagen und Umsetzung der rechtlichen Regelungen

Worauf kommt es uns an?

Spals am Umgang mit Menschen

Eine gut abgeschlossene Mittlere Reife

Du kannst selbststandig sein, hast aber auch Lust auf Teamarbeit
Interesse an den Aufgaben und ein schnelle Auffassungsgabe

Du bringst die Dinge auf den Punkt und kannst Dich gut ausdriicken

Du willst uns kennenlernen? Wir Dich auch!

Schick uns Deine Bewerbung per Mail an bewerbung@neustadt-donau.de oder

online unter www.neustadt-donau.de/jobs.

Noch Fragen? Ruf einfach Lea Necker unter 09445 9717-46 an oder schreib eine Mail an
lea.necker@neustadt-donau.de.

Weitere Infos zum Ausbildungsberuf findest Du unter:
https://www.bvs.de/ausbildung/verwaltung/verwaltungsfachangestellte-vfa-k/



