
HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung über unsere 
Karriereseite unter www.jobs-nuertingen. de bis 
zum 20. Mai 2024.

Für weitere Auskünfte  
steht Ihnen Frau Münzenmaier,  
Tel. 07022 75-529,  
gerne zur Verfügung. 

 

DIE STADT NÜRTINGEN STELLT ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN  
ZEITPUNKT EINE

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE (m/w/d)

BEI DER AUSLÄNDERBEHÖRDE IN VOLLZEIT  
(ODER TEILZEIT AB 80 %) EIN. 

IHRE KERNAUFGABEN
• Sachbearbeitung im ausländerrechtlichen Bereich mit Annahme 

und Prüfung von Anträgen zur Erteilung / Verlängerung / Übertra-
gung von Aufenthaltstiteln, Reiseausweisen etc.

• Ausstellung von Verpflichtungserklärungen 
• Bearbeitung von Visaangelegenheiten 
• Bearbeitung aufenthaltsrechtlicher Aufgaben für zugewiesene 

Asylbewerber
• Prüfung und Erteilung von Arbeitserlaubnissen
• Zusammenarbeit mit Bundes- und Landesbehörden
IHRE QUALIFIKATION
• Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachange-

stellte/r oder Verwaltungswirt/in oder alternativ eine kaufmänni-
sche Ausbildung mit Berufserfahrung im öffentlichen Dienst

• Gute Kommunikationsfähigkeiten, Teamfähigkeit, Freude im  
Bürgerkontakt sowie freundliches und sicheres Auftreten 

• Fremdsprachenkenntnisse, insbesondere Englisch sind  
wünschenswert

WIR BIETEN IHNEN
• Ein interessantes Aufgabengebiet in einem engagierten Team und 

einem guten Arbeitsklima 
• Eine unbefristete Vollzeitstelle (oder in Teilzeit mit 80 %) mit einer 

Vergütung nach Entgeltgruppe 9a TVöD sowie weitere Sozialleis-
tungen des öffentlichen Dienstes (Weihnachtsentgelt, Leistungszu-
lage, attraktive betriebliche Altersvorsorge)

• Die Übernahme der bisher erworbenen Stufenlaufzeit nach dem 
TVöD

• Bei Nutzung des ÖPNV einen Zuschuss in Höhe von 75 % auf das 
Deutschlandticket

• Wenn Sie mit dem Rad/E-Bike zur Arbeit kommen, erhalten Sie 
einen Zuschuss in Höhe von 10 Cent je gefahrenen Kilometer

• JobRad-Bikeleasing
• Ein vielseitiges Fortbildungsprogramm zur gezielten fachlichen und 

persönlichen Weiterentwicklung sowie umfassende Angebote zur 
betrieblichen Gesundheitsförderung


