OSTALBKREIS

| SACHBEARBEITUNG MIT ASSISTENZTATIGKEIT(M/W/D)
Beim Geschaftsbereich Wasserwirtschaft ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt die Stelle als
Sachbearbeitung mit Assistenztatigkeit (m/w/d)

zu besetzen. Es handelt sich um eine Teilzeitstelle (40 %), die bei Vorliegen der personlichen
Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 8 TVOD bzw. im Beamtenverhaltnis bis Besoldungsgruppe
A 9 LBesGBW besetzt werden kann. Der Dienstort ist Ellwangen.

Das Aufgabengebiet umfasst neben der rechtlichen Bearbeitung von Antragen zu Gewasser-
kreuzungen nach §28 WG auch liblichen Assistenztatigkeiten, wie die Erfassung und Verarbeitung
wasserwirtschaftlicher Daten, Buchungen im SAP sowie die Ablage, Neuanlage und Aktenausgabe
(Registratur).

Voraussetzung ist eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder eine
vergleichbare Qualifikation. Sehr gute Kenntnisse in den MS-Office-Produkten (Word, Excel, Out-
look) sowie die Bereitschaft, sich rasch in die Fachverfahren einzuarbeiten, werden vorausgesetzt.
Eine selbstandige Arbeitsweise sowie eine rasche Auffassungsgabe sind erforderlich. Home-Office
ist teilweise moglich, eine Prasenz am Freitag ware sehr wiinschenswert.

Neben den liblichen Sozialleistungen im 6ffentlichen Dienst wie z.B. erhohte Altersversorgung
in der Zusatzversorgungskasse bietet die Landkreisverwaltung:

o Moglichkeit einer weiteren betrieblichen Altersversorgung mittels Entgeltumwandlung

e Modglichkeit zum Bikeleasing und Zuschuss fiir die Nutzung des OPNV (Jobticket)

e Vereinbarkeit von Familie und Beruf im Rahmen von Home-Office und flexibler
Gestaltung der Arbeitszeit

e Kinderbetreuung am Standort Aalen fiir Kinder im Alter von 1 bis 3 Jahren

e Betriebliches Gesundheitsmanagement mit entsprechenden Kursangeboten

e Fort- und Weiterbildungen

e Attraktive Mitarbeiterrabatte liber Corporate Benefits

e Kostenlose Lademoglichkeit fiir Elektrofahrzeuge

Fur weitere Informationen wenden Sie sich bitte an die Leiterin des Geschaftsbereichs Wasserwirt-
schaft, Frau Weber, Tel. 07961 567-3410.

Bitte bewerben Sie sich bis zum 27.07.2025 Uber unser Online-Bewerbungsverfahren.
Chancengleichheit, Vielfalt und Inklusion sind fiir den Ostalbkreis selbstverstandlich. Deshalb begri-

RBen wir Bewerbungen unabhangig von Geschlecht, Alter, Behinderung, Herkunft, Religion, Nationa-
litat sowie sexueller Orientierung und Identitat.
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