
 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
  SACHBEARBEITUNG IM AUSLÄNDERRECHT 

 
Beim Geschäftsbereich Sicherheit und Ordnung ist baldmöglichst eine Stelle für die 
 

Sachbearbeitung (m/w/d) im Ausländerrecht 
 
zu besetzen. Es handelt sich um eine Vollzeitstelle, die nach Besoldungsgruppe A 9 LBesG bzw. 
Entgeltgruppe 9a TVöD bewertet ist. Dienstort ist Aalen. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

• Sachbearbeitung im Ausländerrecht  

• Erste Ansprechperson für unsere Bürgerinnen und Bürger, die nicht die deutsche 
Staatsangehörigkeit besitzen 

• Prüfung der Voraussetzungen und Information über die Rechts- und Erteilungs- 
grundlagen  

• Entscheidung über gestellte Anträge und erteilte Aufenthaltserlaubnisse 

• Beteiligung an Visumverfahren und Ahndung von Rechtsverstößen  

• Ansprechpartner/in für Behörden, Auslandsvertretungen und Rechtsanwälte 

• Intensiver Kundenkontakt 
 
Sie bilden einen bedeutenden Teil der Willkommenskultur, indem Sie für ausländerrechtliche 
Fragen zur Verfügung stehen und vielfältige Anliegen bearbeiten. 
 
Voraussetzung ist eine abgeschlossene Ausbildung im mittleren nichttechnischen 
Verwaltungsdienst, als Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleichbare Qualifikation mit 
Kenntnissen im Verwaltungsrecht. 
 
Die Stelle erfordert den sicheren Umgang mit MS-Office-Produkten (Word, Excel, Outlook) und die 
Bereitschaft, sich in fachspezifische Verfahren einzuarbeiten. Fremdsprachenkenntnisse sind von 
Vorteil. 
 
Neben den üblichen Sozialleistungen im öffentlichen Dienst wie z.B. erhöhte Altersversorgung in 
der Zusatzversorgungskasse bietet die Landkreisverwaltung 
 

• Möglichkeit einer weiteren betrieblichen Altersversorgung mittels Entgeltumwandlung 

• Möglichkeit zum Bikeleasing und Zuschuss für die Nutzung des ÖPNV (Jobticket) 

• Vereinbarkeit von Familie und Beruf im Rahmen von Home-Office und flexibler Gestaltung 
der Arbeitszeit 

• Kinderbetreuung am Standort Aalen für Kinder im Alter von 1 bis 3 Jahren 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement mit entsprechenden Kursangeboten 

• Fort- und Weiterbildungen 

• Attraktive Mitarbeiterrabatte über Corporate Benefits 

• Kostenlose Lademöglichkeit für Elektrofahrzeuge 
 
Für weitere Auskünfte wenden Sie sich bitte an die Leiterin des Geschäftsbereichs Sicherheit und 
Ordnung, Frau Girrulat, Telefon 07361 503-1513. 
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Bitte bewerben Sie sich bis zum 31.05.2026 über unser Online-Bewerbungsverfahren. 
 
Chancengleichheit, Vielfalt und Inklusion sind für den Ostalbkreis selbstverständlich. Deshalb 
begrüßen wir Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Alter, Behinderung, Herkunft, Religion 
sowie sexueller Orientierung und Identität. 
  
 Landratsamt Ostalbkreis    Postfach 14 40 
 Personal   73428 Aalen    
    


