ENTDECKEN|((ERLEBEN||GENIESSEN

fow)

PFARRKIRCHEN

Die Stadt Pfarrkirchen sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
einen

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

fur die Allgemeine Verwaltung, Abteilung Finanzverwaltung,
Sachgebiete Stadtkasse und Anlagenbuchhaltung
in Vollzeit.

Die Buchfuhrung erfolgt nach den Grundséatzen der kommunalen Doppik (kaufman-
nische Buchfiuhrung).

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

Stadtkasse (60 %)

e Vertretung des Kassenverwalters
Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs
Verwaltung des Kassenbestandes und der Bankkonten
Fuhren der Kassenbiicher
Erstellung von Tagesabschlissen

Anlagenbuchhaltung (40 %)
e Erfassung und Verwaltung von beweglichem Vermégen
e Durchflihrung von Inventuren

Ihr Profil:
e Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte(r) (VFA-K oder
BL 1) oder vergleichbare kaufmannische Ausbildung
¢ Fundierte Kenntnisse in der kaufmannischen Buchfihrung
e Selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise, Flexibilitat, Belastbarkeit und
Teamfahigkeit, sicheres und freundliches Auftreten

¢ Gute Kenntnisse in den gangigen EDV-Programmen der Microsoft Office Produkte
(Word, Excel und Access)

e Bereitschaft und Eigeninitiative zur Fortbildung

Wir bieten:
e Eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Téatigkeit
e Umfangreiche Fortbildungsmaoglichkeiten
¢ Eine Bezahlung entsprechend der Qualifikation und Berufserfahrung nach den
Bestimmungen des Tarifvertrages fur den 6ffentlichen Dienst (TVOD) sowie die Ubli-
chen Sozialleistungen des offentlichen Dienstes
e Ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis



Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei im Wesentlichen gleicher
Eignung vorrangig berucksichtigt.

Interessiert?
Dann bewerben Sie sich bitte mit aussagekraftigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse,
etc.) bis spatestens 06.09.2025 bei der Stadt Pfarrkirchen, Stadtplatz 2, 84347 Pfarrkir-

chen, Tel. (08561) 306-5200, info@pfarrkirchen.de.

Wolfgang BeilBmann, 1. Blrgermeister



