Gemeinde Pocking

Stellenausschreibung

Die Gemeinde Pocking sucht infolge einer Ruhestandsversetzung und internen Neuorganisation
zum nichstmoglichen Zeitpunkt eine

Sachbearbeitung (w/m/d)

fiir das Steueramt
- in Vollzeit oder Teilzeit -

Sie priifen steuerliche Sachverhalte gerne sorgfaltig, treffen nachvollziehbare Entscheidungen
und formulieren auch bei schwierigen Einzelféllen klar und rechtssicher? Dann erwartet Sie bei
uns ein vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet.

Der Schwerpunkt der Stelle liegt in der eigenverantwortlichen Bearbeitung der
Zweitwohnungssteuer einschlielich Widerspruchsverfahren. Hinzu kommen Aufgaben im
kommunalen Umsatzsteuerrecht sowie die Vertretung bei weiteren Steuerarten. Sie arbeiten eng
mit der Leitung der Finanzverwaltung, der Kimmerin und den betroffenen Fachbereichen
zusammen. Bei steuerlichen Spezialfragen ist eine externe fachliche Begleitung moglich.

TIhre Aufgaben im Uberblick

Zweitwohnungssteuer einschliefllich Widerspruchsbearbeitung

e FEigenverantwortliche Veranlagung der Zweitwohnungssteuer von der Sachverhaltsermittlung
bis zum Erlass, zur Anderung oder Aufhebung von Bescheiden

e Priifung und rechtliche Wiirdigung auch komplexer Einzelfille anhand der gemeindlichen
Satzung, des Kommunalabgabenrechts und der anzuwendenden Vorschriften der
Abgabenordnung

e Auswertung von Meldedaten, Eigentiimerangaben, Mietvertridgen und sonstigen Nachweisen
sowie Ermittlung oder Schétzung der maflgeblichen Besteuerungsgrundlagen

e Selbststéindige Bearbeitung von Widerspriichen einschlielich Priifung von Zuldssigkeit und
Begriindetheit, Vorbereitung von Abhilfeentscheidungen und Erstellung begriindeter Vorlagen
fiir die Widerspruchsbehdrde

o Schriftliche und telefonische Auskiinfte, Beratung der Steuerpflichtigen sowie Bearbeitung
von Antrdgen und Einwendungen

o Weiterentwicklung der Arbeitsabldufe, Vordrucke, Priifschemata und Dokumentation fiir eine
rechtssichere und einheitliche Verwaltungspraxis

Umsatzsteuer und § 2b UStG

e Priifung und umsatzsteuerliche Einordnung kommunaler Leistungen und Vertragsverhiltnisse,
insbesondere im Hinblick auf § 2b UStG

e Koordination der erforderlichen Datenerhebung und Abstimmung mit den Fachbereichen
sowie der steuerlichen Beratung

e Dokumentation steuerlicher Bewertungen und Mitwirkung bei der Weiterentwicklung eines
Tax-Compliance-Systems

e Vorbereitung umsatzsteuerlicher Meldungen und Erklarungen sowie Klarung von
Einzelfragen in Abstimmung mit der steuerlichen Beratung
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Vertretung bei weiteren kommunalen Steuern

Vertretungsweise Bearbeitung der Hundesteuer, Gewerbesteuer und Grundsteuer

e Festsetzung und Anderung von Steuerbescheiden, Verarbeitung von Grundlagenbescheiden,
Datenpflege sowie Erteilung von Auskiinften

e Bearbeitung von Antragen, Einwendungen und sonstigen Vorgéngen in den vertretenen
Aufgabenbereichen

Perspektivische Weiterentwicklung
e Nach weiterer Etablierung der Zweitwohnungssteuer ist die schrittweise Ubernahme von
Aufgaben der Anlagenbuchhaltung moglich

o Erfassung, Bewertung und Fortschreibung des gemeindlichen Anlagevermogens sowie
Ermittlung von Anschaffungs- und Herstellungskosten und Nutzungsdauern

Was wir bieten

Arbeitsplatz und Entwicklung

o Unbefristete, verantwortungsvolle Tatigkeit mit eigenstdndigen Entscheidungs- und
Gestaltungsmoglichkeiten

o Strukturierte Einarbeitung und fachliche Unterstiitzung bei komplexen steuerlichen
Fragestellungen

e Modernes Arbeitsumfeld mit kurzen Abstimmungswegen und direkter Zusammenarbeit im
Team

e Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Work-Life-Balance

o Flexible Arbeitszeiten zur guten Vereinbarkeit von Familie und Beruf
o Teilweise mobiles Arbeiten moglich

Attraktive Zusatzleistungen

o AuBertarifliche Leistungen, insbesondere Fahrtkostenzuschuss und Groraumzulage
e Leistungspramie mit erhdhtem Auszahlungstopf
e Betriebliche Altersvorsorge

Ihr Profil

Qualifikation
e Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r (w/m/d), Beschéftigtenlehrgang
I oder eine vergleichbare verwaltungsbezogene Qualifikation

e Alternativ eine einschldgige Ausbildung im Steuer- oder Finanzbereich, zum Beispiel als
Steuerfachangestellte/r (w/m/d)

Fachkenntnisse

¢ Gute Kenntnisse im Steuerrecht und idealerweise im kommunalen Abgabenrecht oder die
Bereitschaft, sich vertieft einzuarbeiten

o Kenntnisse im Verwaltungsverfahren und in der Bearbeitung von Widerspriichen sind von
Vorteil

o Kenntnisse zu § 2b UStG und im kommunalen Umsatzsteuerrecht sind wiinschenswert

e Sicheres Zahlenverstdndnis sowie die Fahigkeit, rechtliche und wirtschaftliche Sachverhalte
strukturiert zu erfassen
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o Kenntnisse in AKDB-Fachverfahren, insbesondere OK.FIS, sind von Vorteil
o Sicherer Umgang mit MS Office

Personliche Kompetenzen

o Sehr sorgfiltige, strukturierte und eigenstidndige Arbeitsweise

o Sicheres schriftliches Ausdrucksvermdgen und die Fahigkeit, Entscheidungen nachvollziehbar
zu begriinden

e Verantwortungsbewusstsein, Entscheidungsfahigkeit und Bereitschaft, die eigene fachliche
Einschétzung zu vertreten

o Kommunikationsstirke, Serviceorientierung und ein professioneller Umgang mit
Konfliktsituationen

o Teamfdhigkeit und Bereitschaft zur bereichsiibergreifenden Zusammenarbeit

Interessiert?

Eingruppierung: Die Stelle ist nach Entgeltgruppe 9a TVOD vorgesehen. Die Eingruppierung
erfolgt bei Erflillung der personlichen Voraussetzungen.

Bewerbung: Senden Sie Thre aussagekréftigen Unterlagen bis zum 16.08.2026 ausschlieBlich per
E-Mail an: bewerbung@poecking.de

Haben Sie Fragen?

Fachliche Fragen: Anja Liebenthal, Leiterin Finanzverwaltung: 08157 / 9306-33
Personalrechtliche Fragen: Sven Neumann, Geschéftsleiter: 08157 / 9306-12

Gemeinde Pocking, Feldafinger Stra3e 4, 82343 Pocking

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie kennenzulernen!


mailto:bewerbung@poecking.de

