Kommen Sie in unser Team als

Verwaltungsmitarbeiter

fur das technische Bauamt (m/w/d)

L) Vollzeit39h Ah '\ Bewerbungsfrist
bis 26.10.2025

lhre Aufgaben sind insbesondere:

« Allgemeine Verwaltungs- und Organisationstatigkeiten

« Administrative Unterstitzung des technischen
Bauamtes

e Zuschusswesen flr gemeindliche Gebaude, Geh- und
Radwege, Stral3en, Brlicken, E-Ladesaulen, Glasfaser-
anschlusse, Sirenen, Klimaschutzkonzepte usw.

« Strom- und Gasliefervertrage sowie
Konzessionsvertrage ausschreiben und abschlieRen

« Energieverbrauchs- und -kostenaufstellungen erstellen

« Rechnungswesen und Haushaltsplanung

Ihr Profil:

« erfolgreicher Abschluss zum/zur Verwaltungsfach-
angestellten, Verwaltungsfachwirt/in (Beschaftigten-
lehrgang Il) oder vergleichbarer Abschluss bzw. die
Bereitschaft zeitnah einen dieser Abschlisse zu
erwerben

« Teamfahigkeit und Organisationsgeschick

« Verantwortungsvolle und selbstandige Arbeitsweise

« Sehr gutes Kommunikationsvermdgen und
Verhandlungsgeschick

« sicherer Umgang mit allen MS-Office-Anwendungen

« technisches Grundverstandnis ist winschenswert

jie

/N Poing

Interesse?

Dann freuen wir uns auf Ihre
Bewerbung Uber unser Bewerberportal
unter www.poing.de/jobs

Start ab

€ Bis zu TVOD E 9c
sofort

Wir bieten:

« 30 Tage Urlaub + 24./31. Dezember arbeitsfrei

« Zusatzliche Sozialleistungen wie die Groliraumzulage
Muanchen (bis zu 270,- €), evtl. Kinderzulage (50,- €
pro Kind), betriebliche Altersvorsorge und eine jahrliche
Leistungspramie (IoB)

« 50 % Fahrtkostenzuschuss fir den OPNV (Jobticket)

« Poing Gutschein oder Zuschuss zur EGYM Wellpass-
Mitgliedschaft im Wert von bis zu 50,- € / Monat

« Corporate Benefits und Verglinstigungen bei
zahlreichen Partnern

« Gleitende Arbeitszeit und teilw. Mdglichkeit zum
mobilen Arbeiten

« Mdglichkeit des Fahrradleasings

« Attraktive Angebote zur fachlichen und persénlichen
Fortbildung

« Kostenloses Wasser und Kaffee sowie wochentlich
frisches Obst

« Moderne und ergonomische Arbeitsplatze

« Jahrlich geférderte Team-Building MaBnahme sowie
Grillfest, Betriebsausflug und Weihnachtsfeier

« Ausfihrliche Einarbeitung durch aktuellen
Stelleninhaber

Fir fachliche

% Riickfragen:

Frau Gnadig
08121/97 94-320

Reisekosten anlasslich eines Vorstellungsgespraches werden nicht Ubernommen.



