
 

 
Reisekosten anlässlich eines Vorstellungsgespräches werden nicht übernommen. 

Komm in unser Team! 

Ausbildung zum 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

 

Folgende Sachgebiete werden durchlaufen: 

• Hauptverwaltung 

• Vorzimmer des Bürgermeisters 

• Personalwesen 

• Sicherheit und Ordnung 

• Bürgerbüro  

• Standesamt und Soziales  

• Finanzen 

• Planen und Bauen, Umwelt, Abfallwirtschaft 

• Verwaltung Generationen und Bildung 

• Verwaltung Baubetriebshof 

 

Dein Profil: 

• Erfolgreicher Schulabschluss, mindestens Mittlere Reife 

• Interesse an einer abwechslungsreichen Ausbildung 

• Teamfähigkeit 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Gute Deutschkenntnisse 

• Freude an der Arbeit mit Gesetzestexten und anderen 

Vorschriften  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir bieten: 

• 30 Tage Urlaub + 24./31. Dezember arbeitsfrei 

• 90 % Weihnachtsgeld 

• Zusätzliche Sozialleistungen wie die Großraumzulage 

München (140,- €), betriebliche Altersvorsorge 

• Corporate Benefits und Vergünstigungen bei 

zahlreichen Partnern 

• 50 % Zuschuss zum Deutschlandticket 

• Jährlicher Lernmittelzuschuss von 50 € 

• Gleitende Arbeitszeit  

• Attraktive Angebote zur fachlichen und persönlichen 

Fortbildung 

• Kostenloses Wasser und Kaffee sowie wöchentlich 

frisches Obst 

• Moderne und ergonomische Arbeitsplätze 

• Jährlich geförderte Team-Building Maßnahme sowie 

Grillfest und Weihnachtsfeier 

Text hier eingeben 

Interesse?  

Dann freuen wir uns auf Ihre 

Bewerbung über unser Bewerberportal 

unter www.poing.de/jobs 

Für fachliche  

Rückfragen:  

Frau Irl 

08121/97 94-181 

Vollzeit 39h Bewerbungsfrist 

bis 16.11.2025 

über 1.200 € 

im 1. Lehrjahr 

Start ab  

01.09.2026 


