
 

 
Reisekosten anlässlich eines Vorstellungsgespräches werden nicht übernommen. 

Kommen Sie in unser Team als 

Fachangestellte für Medien- und Informations-

dienste, Fachrichtung Bibliothek (m/w/d) 
 

 

Ihre Aufgaben sind insbesondere:  

 

• Stellvertretende Leitung der Gemeindebücherei 

• Auswahl, Erwerb, Erschließung und Pflege des 

analogen und digitalen Medienbestandes  

• Katalogisierung der Neuzugänge  

• Auskunfts- und Thekendienst, Unterstützung 

bei der Beschaffung externer Medien 

• Lese- und Literaturförderung mit Aktionen, 

Veranstaltungen und Projekten  

• Einsatz und Pflege der Büchereisoftware (winbiap), 

sowie Weiterentwicklung digitaler Services  

• Mitwirkung im Bereich Öffentlichkeitsarbeit 

inklusive Social Media und Homepage 

• Mitwirkung bei der Haushaltsplanung, 

Budgetverantwortung und Berichtswesen  

• Organisations- und Verwaltungstätigkeiten  

 

Ihr Profil: 

 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Fachangestellten 

(m/w/d) für Medien- und Informationsdienste, 

Fachrichtung Bibliothek oder vergleichbarer 

Qualifikation 

• Fundierte Kenntnisse im Bibliotheksmanagement, 

Bestandsverwaltung und in modernen 

Bibliothekskonzepten  

• Gute EDV-Anwenderkenntnisse 

• selbstständige Arbeitsweise 

 

 

 

 

• Ortsnaher Wohnsitz zu Poing wäre wünschenswert 

• Flexibilität in der Arbeitszeit  

 

 

Wir bieten: 

 

• 30 Tage Urlaub sowie 24./31. Dezember arbeitsfrei 

• Zusätzliche Sozialleistungen wie die Großraumzulage 

München (270,- €), evtl. Kinderzulage (50,- € / Kind), 

betriebliche Altersvorsorge und eine jährliche  

Leistungsprämie (loB) 

• Poing Gutschein oder Zuschuss zum EGYM Wellpass 

im Wert von bis zu 50,- € / Monat 

• Corporate Benefits und Vergünstigungen bei 

zahlreichen Partnern 

• Gleitende Arbeitszeit  

• Möglichkeit des Fahrradleasings 

• Attraktive Angebote zur fachlichen und persönlichen 

Fortbildung 

• Kostenloses Wasser und Kaffee sowie wöchentlich 

frisches Obst 

• Moderne und ergonomische Arbeitsplätze 

• Jährlich geförderte Team-Building Maßnahme sowie 

Grillfest und Weihnachtsfeier 

Interesse?  

Dann freuen wir uns auf Ihre 

Bewerbung über unser Bewerberportal 

unter www.poing.de/jobs 

Für fachliche  
Rückfragen:  
Frau Bamberg  
08121/22 391-940 

Teilzeit bis zu 

maximal 30 h 

Bewerbungsfrist 

bis 12.04.2026 

Bis zu TVöD E 7 Start ab  

sofort 


