Biirgerheim Rheinfelden /
Gemeinsam leben /
el 7

Der Eigenbetrieb Birgerheim Rheinfelden ist eine moderne Senioreneinrichtung der Stadt Rheinfelden
(Baden) mit zurzeit 180 Mitarbeitern.

Wir suchen zur Vervollstandigung unseres Teams zum 01.01.2026 oder friiher eine/n

Personalsachbearbeiter/in (m/w/d)
unbefristet | EG 9¢ TV6D | 20— 40 %

Ihre Aufgaben:

Ganzheitliche Personalsachbearbeitung und aller damit verbundenen Aufgaben

Abwicklung der Entgeltabrechnung sowie aller vor- und nachgelagerten Prozesse
Ansprechpartner in allen tariflichen-, sozialversicherungsrechtlichen- und steuerlichen Fragen
Betreuung der Zeiterfassung

Erstellung von Arbeitszeugnissen und Statistiken

lhr Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit langjéhriger Berufserfahrung im
Personalbereich, moglichst im 6ffentlichen Dienst

Sehr gute Kenntnisse in den Bereichen Lohn-/Gehaltsabrechnung sowie Sozialversicherungs- und
Steuerrecht

Selbststandige Arbeitsweise, Zuverlassigkeit und Genauigkeit

Engagement sowie Bereitschaft, Arbeitsablaufe standig weiterzuentwickeln

Ihre Vorteile
Eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
Flexible Arbeitszeiten, teilweise Homeoffice mdglich
Betriebliche Altersvorsorge & Gesundheitsmanagement
Sie haben Interesse? - Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 10.08.2025 an

k.frech@buergerheim-rheinfelden.de. Fir Riickfragen stehen wir Ihnen gerne unter der
Telefonnummer 07623/967-604 zur Verfigung.

Burgerheim Rheinfelden, Pestalozzistr. 1, 79618 Rheinfelden

www.buergerheim-rheinfelden.de



