
STADT SCHROBENHAUSEN -
Sei auch Du Teil vom Team SOB!

Unter www.schrobenhausen.de/jobs finden Sie die
ausführliche Stellenbeschreibung. Bei Fragen steht
Ihnen Frau Schubert (08252/90-2110) zur Verfügung.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen
Sachbearbeiter (m/w/d) für die
Personalverwaltung
in Vollzeit und unbefristet. Die Stelle ist teilbar, sofern
durch Jobsharing die Wahrnehmung der Aufgaben
gesichert ist. 

>> Aufgabenschwerpunkte: · Bearbeitung sämtlicher
personalrechtlicher Vorgänge · Vorbereitung und
Umsetzung von Personaleinstellungen 
· Organisatorische Betreuung und Abwicklung von
Stellenbesetzungsverfahren · Prüfung und Anwendung
tarif- und arbeitsrechtlicher Regelungen · Führung von
Personalakten · Organisation der Ausbildung

>> Wir bieten Ihnen: · leistungsgerechte Bezahlung
nach TVöD · Fortbildungsmöglichkeiten · flexible
Arbeitszeiten · betriebliche Altersvorsorge

>> Was Sie mitbringen sollten: · abgeschlossene
Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
bzw. Beschäftigtenlehrgang I (BLI) · gute Kenntnisse im
Arbeits-, Tarif- und Beamtenrecht · Berufserfahrung im
Bereich Personalwesen im öffentlichen Dienst

>> Sie sind interessiert und wollen sich bewerben?
Dann bewerben Sie sich bis zum 29. März 2026 über
unser Bewerberportal. 


